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Procedura wsparcia dla studenta/doktoranta z niepelnosprawnoscia wzrokowa
w zakresie dostepnosci do materialéw dydaktycznych odczytywanych maszynowo

Student lub doktorant z niepetnosprawnosciag wzrokowg, zwany dalej Wnioskodawcg uprawniony jest
do wsparcia w zakresie dostepnosci do materiatéw dydaktycznych odczytywanych maszynowo.

Wsparcie udzielane jest na pisemny wniosek Wnioskodawcy. Wz6r wniosku o utworzenie konta
dostepu do zastrzezonej kolekcji Zielonogorskiej Biblioteki Cyfrowej dla Niewidomych (ZBCN)
stanowi zalacznik nr 15 do regulaminu, natomiast informacje zwrotna ww. wniosku zalacznik
nr 16 do regulaminu.

Do wniosku, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszej procedury nalezy dotaczy¢ nastepujaca dokumentacje:
1) aktualne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci lub
2) inny rownowazny dokument uzasadniajacy przyznanie wsparcia np. za§wiadczenie z ZUS lub
3) zaswiadczenie od lekarza lub dokumentacje stwierdzajaca aktualny stan zdrowia, z zastrzezeniem,
ze zaswiadczenie powinno by¢ wystawione w okresie maksymalnie 3 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku.

Whiosek sktadany jest najpdzniej na trzy tygodnie przez rozpoczeciem semestru.

Whioski nalezy kierowa¢ do Prorektora wtasciwego do spraw zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami za posrednictwem Centrum Réwnosci, Dostepnosci i Wsparcia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca objety jest wsparciem Petnomocnika ds. Os6b z Niepetnosprawnoscia
sprawdzanie zasadnos$ci wniosku jest pomijane.

W  przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest objety wsparciem Pelnomocnika ds. Oséb
z Niepelosprawnos$cia, zasadno$¢ wniosku sprawdza Petnomocnik ds. Dostepnosci. W tym celu
Whnioskodawca moze zosta¢ poproszony o dodatkowe wyjasnienia lub dostarczenie dokumentéw
potwierdzajacych szczeg6lna potrzebe. Nastepnie Pelnomocnik ds. Dostepnosci osobiscie
przeprowadza dalszg procedure lub wyznacza konsultanta edukacyjnego, ktéry dziata w jego imieniu.

Pelnomocnik ds. Dostepnosci/Konsultant edukacyjny przekazuje Kierownikowi Dziatu Wolnego
Dostepu oraz pracownikowi Pracowni Bibliotek Cyfrowych i Digitalizacji Biblioteki Uniwersyteckiejna
adres pwsn@bu.uz.zgora.pl, najpdZzniej na trzy tygodnie przed rozpoczeciem semestru, informacje
o rozpoczetej procedurze wsparcia i wniosek, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszej procedury.

W przypadku ponownej procedury wsparcia w nastepnych semestrach Wnioskodawca korzysta z tego
samego konta.

10.

Whioskodawca otrzymuje dane do logowania na konto dostepu do zastrzezonej kolekcji ZBCN na e-mail
podany we wniosku, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszej procedury.

11.

Pelnomocnik ds. Dostepnosci/Konsultant edukacyjny otrzymuje informacje zwrotng do Wniosku
o utworzenie konta dostepu do zastrzezonej kolekcji ZBCN. Wzoér informacji stanowi zatacznik nr 14b do
Regulaminu.

12.

W przypadku studentéw Pelnomocnik ds. Dostepnosci/Konsultant edukacyjny na co najmniej dwa
tygodnie przed rozpoczeciem semestru przekazuje wniosek do Dziekana Wydziatu wtasciwego dla
kierunku studiéw, na ktérym studiuje wnioskujacy Student, ktéry na podstawie rozkitadu zajec
przygotowuje wykaz zaje¢ realizowanych w poszczegélnych tygodniach danego semestru wraz
z okresSleniem ich formy (wyktady, inne formy) i wskazaniem osoby prowadzacej wymienione zajecia.

13.

W przypadku doktorantéw Pelnomocnik ds. Dostepnosci/Konsultant edukacyjny na co najmniej trzy
tygodnie przed rozpoczeciem semestru przekazuje wniosek do dyrektora wtasciwej szkoty doktorskiej,
ktéry na podstawie rozkiladu zaje¢ przygotowuje wykaz zajeé¢ realizowanych w poszczegélnych
tygodniach danego semestru wraz okresleniem ich formy (wyktady, inne formy) i wskazaniem osoby
prowadzacej wymienione zajecia.
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14. Dziekan/Dyrektor wtasciwej szkoty doktorskiej przekazuje nauczycielom akademickim realizujgcym
w danym semestrze zajecia przewidziane programem studiéw/szkoly doktorskiej dyspozycje
udostepnienia materiatéw dydaktycznych lub uszczegétowienia publikacji Zrédtowych.

15. Nauczyciele akademiccy przekazuja Dziekanowi/ Dyrektorowi wtasciwej szkoty doktorskiej: pliki
z pelnym tekstem zajeé (wyktady, ¢wiczenia, laboratoria, konwersatoria itp ) przygotowanym w formie
edytowalnej; - wykaz wszystkich materiatéw Zrédlowych niezbednych do przygotowania sie przez
Whioskodawce do zajeé realizowanych w konkretnym terminie oraz wykonania zadan w trakcie zaje¢
i po zajeciach z pelng notka bibliograficzng - zgodng z katalogiem Biblioteki UZ - wraz z numerami stron
lub numerem i tytutem rozdziatu oraz - jesli dotyczy - nazwe zadania wynikajaca z programu studiow.
Jesli do przygotowania sie do zaje¢ nauczyciel akademicki wyjatkowo wskaze zZrédta niedostepne
w Bibliotece Uczelni, nalezy przesta¢ kopie tych materiatéw, gdyz nie dopuszcza sie sytuacji, w ktorej
materialy niezbedne do przygotowania sie do zaje¢ sa dla Wnioskodawcy niedostepne w Bibliotece
Uczelni.

16. Dziekan/ Dyrektor wtasciwej szkoty doktorskiej przekazuje w formie elektronicznej Petnomocnikowi
ds. Dostepnosci/Konsultantowi edukacyjnemu wnioskowane materiaty lub opis Zrédet, przy czym:

1) w przypadku wyktadéw - materialy przekazane s3 najpézniej w dniu wyktadow,
w nazwie pliku nalezy podaé forme zaje¢, nazwe przedmiotu i termin realizacji (np. Wyktad do
Wprowadzenia do pedagogiki z 10 paZzdziernika 2021), wszystkie wyktady wysytane s3 w jednym
mailu - temat maila wskazany zostanie we wniosku,

2) szczegotowe wskazania bibliograficzne dla innych form zaje¢ - najpdézniej na tydzien przed
rozpoczeciem kazdego semestru dokumenty wysytane sg w jednym mailu - temat maila wskazany
zostanie we wniosku, natomiast nazwa dotaczonych plikéw powinna wskazywac zakres, ktérego
dotyczy, np. Dane do materiatéw Zrédtowych na semestr zimowy 2021/2022;

- w wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie przestanie dokumentu w innym terminie, jednak
zawsze z zachowaniem co najmniej tygodniowego wyprzedzenia, tj. najpdzniej w pierwszym dniu tygodnia
poprzedzajacego tydzien, w Kktéorym zaplanowane s3 zajecia, np. dane na wszystkie zajecia
z tygodnia trzeciego przestane sa najp6zniej w poniedzialek drugiego tygodnia; w tej sytuacji nazwa
dotaczonego pliku powinna wskazywa¢ dodatkowo tydzien, ktoérego dotyczy (np. Dane do materiatéw
Zrédtowych na semestr zimowy 2021/2022 tydzien trzeci).

17. Petnomocnik ds. Dostepnos$ci/Konsultant edukacyjny otrzymuje od Dziekana/ Dyrektora wtasciwej
szkotly doktorskiej dokument elektroniczny.

18. Nastepnie w dniu otrzymania, pliki z wykladami oraz zestawienie wykazu zrédet przekazuje
wnioskodawcy na jego adres mail. Zestawienie wykazu zZrodet z zasobéw Biblioteki UZ wraz z nazwami
przedmiotéw i terminem ich realizacji przekazuje takze Kierownikowi Dziatu Wolnego Dostepu
Biblioteki Uniwersyteckiej (np. Wprowadzenie do psychologii z 10 paZdziernika 2021) na adres
pwsn@bu.uz.zgora.pl.

19. Pracownik Biblioteki przygotowuje skany materialtéw wedlug otrzymanego zestawienia
w kolejnosci odpowiadajacej terminom zaje¢. Skany zostaja umieszczone w zastrzezonej kolekcji
Zielonogorskiej Biblioteki Cyfrowej dla Niewidomych, do ktérej uprawniony Student ma dostep.

20. Zamieszczanie materiatéw z zasob6ow Biblioteki UZ w zastrzezonej kolekcji ZBCN odbywa sie w trybie
ciggtym, w terminach umozliwiajgcych przygotowanie sie Wnioskodawcy do zajec.

21. Student moze korzysta¢ z materiatéw zrédtowych przygotowanych do odczytu maszynowego.

Uczelnia zapewnia elektroniczny dostep do dokumentéw, natomiast informacje o swojej dziatalnosci,
regulacjach i procedurach zamieszcza na stronie internetowej oraz stronie BIP.

Punkty Kontaktowe

Centrum Réwnosci, Dostepnosci i Wsparcia

ul. prof. Z. Szafrana 2
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Budynek A-2, pokéj nr 2-6, hol gtéwny, parter; dostep bezposredni bez barier
tel.: 601 902 282 lub 789 441 433,

e-mail: m.garbat@adm.uz.zgora.pl ; a.szymczukiewicz@adm.uz.zgora.pl

Centrum Obstugi Studenta

al. Wojska Polskiego 69 (Campus B), Budynek A-17, pokéj nr 103 R, I pietro dojazd winda
z poziomu parteru, przed budynkiem betonowa platforma, drzwi automatyczne

tel.: 68 328 32 30 lub 789 442 086, e-mail: a.szuba@adm.uz.zgora.pl

Biuro Obstugi Studenta (BOS) nr 1

al. Wojska Polskiego 69 65-516 Zielona Géra (Campus B), Budynek A-16, pokdj 100, 102, 103, 104, 108, I
pietro dojazd winda z poziomu parteru, przed budynkiem betonowa platforma, drzwi automatyczne

Obstuga studentow Wydziatu: Humanistycznego, Nauk Spotecznych, oraz Prawa i Administracji,

tel.: 789 442 053, e-mail: i.chorazyczewska@adm.uz.zgora.pl

Biuro Obstugi Studenta (BOS) nr 2

ul. prof. Z. Szafrana 1, Budynek A-8 65-516 Zielona Géra (Campus A), pokdj nr 101, 102, 119, 120, I pietro,
dojazd winda z poziomu parteru, drzwi automatyczne

Obstuga studentéw Wydziatu: Artystycznego, Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska, Fizyki
i Astronomii, Matematyki, Informatyki i Ekonometrii, Mechanicznego oraz Nauk Biologicznych,

tel.: 68 328 26 55 lub 789 441 774, e-mail: a.debowska@adm.uz.zgora.pl

Biuro Obstugi Studenta (BOS) nr 3

ul. prof. Z. Szafrana 2, Budynek A-2, 65-516 Zielona Géra (Campus A), pokdj nr 13¢, 15-17, parter, dostep
bezposredni, drzwi automatyczne

Obstuga studentéw Wydziatu: Ekonomii i Zarzgdzania, Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki
tel.: 68 328 2604 lub 789 441 727, e-mail: a.greinert@adm.uz.zgora.pl

Biuro Obstugi Studenta (BOS) nr 4

ul. prof. Z. Szafrana 4a, Budynek a-29, 65-516 Zielona Goéra, pokoje 315-317, IIl pietro, dojazd winda z
poziomu parteru

Obstuga studentow: Wydziatu Lekarskiego i Nauk o Zdrowiu
tel.: 68 328 3174 lub 789 442 051, e-mail: j.szymanska@adm.uz.zgora.pl

Srodki wspierajace komunikowanie sie:
— strona internetowa: https://www.uz.zgora.pl/index.php?p],
—  BIP Uniwersytetu Zielonogorskiego: https://uniwersytetzielonogorski.bip.gov.pl/,
— poczta elektroniczna: Rektorat@uz.zgora.p],
— dostep alternatywny w postaci ustugi on-line (PJM lub (SJM).

Kontakt z Uniwersytetem Zielonogdrskim jest mozliwy za posrednictwem nastepujacych $rodkéw
komunikacji:
—  telefonicznie: 68 328 20 00,
—  poczta elektroniczng: Rektorat@uz.zgora.pl,
—  osobiScie poprzez Centrum Réwnosci, Dostepnosci i Wsparcia przy ul. Szafrana 2, Budynek A-2,
pokéj nr 3-4, hol gtéwny, parter; dostep bezposredni bez barier,
—  listowanie na adres: Uniwersytet Zielonogoérski, Centrum Réwnosci, Dostepnosci i Wsparcia,
ul. Szafrana 2, 65-516 Zielona Goéra.
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Niezaleznie od wytycznych niniejszej procedury kazdy pracownik Uczelni zobowigzany jest okaza¢ wszelka
pomoc w zatatwieniu spraw osobom ze szczeg6lnymi potrzebami/osobom z niepelnosprawnos$ciami.




