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ZASADY REALIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH

1. Zasady ogolne

Zasady realizacji prac dyplomowych s3a dokumentem zgodnym z obowigzujagcym
Regulaminem studiow, wprowadzonym Uchwalag nr 256 Senatu Uniwersytetu
Zielonogorskiego z dnia 30 czerwca 2021 roku.

Praca dyplomowa to praca magisterska lub inzynierska, wykonana przez Studenta
w zwigzku z realizacja programu nauczania na kierunkach architektura, budownictwo,
inzynieria $§rodowiska, geoinformatyka i techniki satelitarne, energetyka prowadzonych na
Wydziale Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska Uniwersytetu Zielonogorskiego.

Prac¢ dyplomowg inzynierska Student wykonuje na studiach I stopnia (inzynierskich),
w systemie stacjonarnym i niestacjonarnym.

Prace dyplomowa magisterska Student wykonuje na studiach Il stopnia (magisterskich) w
systemie stacjonarnym i niestacjonarnym.

Wymagania w zakresie zawartoSci 1 poziomu opracowania prac dyplomowych,
realizowanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych danego stopnia studiow, sa takie
Same.

W pracy dyplomowej Student powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia:

- korzystania ze zrodel informacji naukowej 1 technicznej w zakresie opracowywanego
tematu,

- stosowania metod badawczych uzywanych w danej dziedzinie i dyscyplinie nauki,

- redagowania i logicznej argumentacji tresci pracy,

- wyciggania poprawnych wnioskéw,

- opanowania techniki pisania prac,

- opanowania techniki graficznego przedstawiania koncepcji projektowych w technologii
cyfrowej.

Prace dyplomowa Student wykonuje samodzielnie, co potwierdza wlasnorgcznie
podpisanym o$wiadczeniem bedacym formularzem stalym Uniwersytetu Zielonogorskiego,
ktoére dotacza do pracy (zal. 1).

Charakter pracy, jej konstrukcj¢ oraz wytyczne przyjete na Wydziale opisano szczegoétowo
w Zasadach redakcji prac dyplomowych.

Praca dyplomowa realizowana przez Studentéw jest efektem ich zainteresowan oraz

wyboru indywidualnej drogi rozwoju. Poprzez wybor Promotora pracy, odzwierciedla réwniez
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zainteresowania naukowe wybranego pracownika dydaktycznego, naukowo-dydaktycznego

lub naukowego i lini¢ dziatan konkretnej jednostki organizacyjnej Wydziatu.

2. Temat i promotor pracy dyplomowej

2.1. Temat pracy dyplomowej

Praca dyplomowa odzwierciedla zainteresowania naukowe Studenta oraz plan naukowy
Promotora. Temat pracy dyplomowej Student wybiera w semestrze poprzedzajacym ostatni rok
studiow. Katalog tematoéw prac dyplomowych zglaszanych przez nauczycieli akademickich,
upowaznionych przez wtadze Uczelni do prowadzenia prac dyplomowych, po zatwierdzeniu
przez Radg Dyscypliny Naukowej lub Dyrektora Instytutu w przypadku braku Rady, umieszcza
si¢ na tablicach ogloszen oraz stronach internetowych instytutow zgodnie z przyjetym
harmonogramem (tabela 1). Oferta zawiera nazwisko 1 imi¢ Promotora, tytut pracy oraz rodzaj
pracy (badawcza, studialna, projektowa).

Liczbg tematow prac dyplomowych, przypadajacych na poszczegdlnych nauczycieli
akademickich ustala Zastgpca Dyrektora Instytutu. Propozycje tematow prac dyplomowych
nauczyciele akademiccy zglaszaja, zgodnie ze strukturg jednostki prowadzacej prace
dyplomowa, do Zastgpcy Dyrektora Instytutu, ktéory weryfikuje je pod wzgledem
merytorycznym. Zastgpca Dyrektora Instytutu zestawia je w formie odrgbnych katalogow
tematow prac inzynierskich 1 magisterskich. Opracowane katalogi prac dyplomowych Zastepca
Dyrektora Instytutu przedklada Radzie Dyscypliny Naukowej lub Dyrektorowi Instytutu w
przypadku braku Rady — celem zaopiniowania, a nastgpnie przekazuje Dziekanowi Wydzialu
oraz umieszcza na stronie internetowej Instytutu.

Student dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowej inzynierskiej co najmniej semestr
przed planowanym zakonczeniem studiow, a magisterskiej co najmniej na dwa semestry przed
planowanym zakonczeniem studiéw, biorgc pod uwage wlasne zainteresowania i1 dziatalnos¢
naukowg Promotora oraz korzystajac z indywidualnych konsultacji u przysziego Promotora
pracy. W uzasadnionych przypadkach Promotor w porozumieniu ze Studentem moze dokonac
zmiany tematu pracy dyplomowej, nie pdzniej niz przed rozpoczgciem ostatniego semestru

studiow. Wniosek w tej sprawie sktada Student lub promotor do Dziekana Wydziatu.
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2.2.Promotor pracy dyplomowej

Prace dyplomowa Student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest:
- wspolne wykonywanie jednej pracy dyplomowej przez dwdch Studentow pod kierunkiem
jednego Promotora, jezeli mozliwe jest wyodrebnienie wkiadu poszczegdlnych Studentow,
- wykonywanie pracy dyplomowej pod kierunkiem dwoch promotorow, przy czym decyzje
w tych sprawach podejmuje Dziekan na wniosek promotora lub na wniosek studenta,
zaopiniowany odpowiednio przez promotora lub promotoréw pracy.
Za zgoda Dziekana, Student moze wykonywac prac¢ dyplomowa pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego z innego wydziatu Uniwersytetu Zielonogoérskiego albo spoza uczelni.
Student moze ubiegac si¢ o0 zmian¢ promotora pracy dyplomowej. Wniosek w tej sprawie

student sktada do Dziekana.

3. Realizacja pracy dyplomowej

Po wybraniu tematu pracy, a tym samym jej Promotora, Student pobiera w sekretariacie
instytutu lub z wydzialowej strony internetowej ,,Deklaracje przyjecia tematu pracy
dyplomowej” (zat. 2) oraz ,,Karte pracy dyplomowe;j” (zat. 3). Student zgtasza si¢ z ,,Deklaracja
przyjecia tematu pracy dyplomowe;j” do Promotora, celem uzyskania jego pisemnej akceptacji.
Nauczyciel akademicki moze odmowi¢ Studentowi prowadzenia pracy dyplomowej. Sprawy
sporne rozstrzyga w tych przypadkach Dziekan w porozumieniu z zast¢gpca Dyrektora Instytutu.

Wypehiong deklaracj¢ Student sktada zgodnie z harmonogramem (tabela 1) w
sekretariacie instytutu w terminie do 30 maja lub 15 stycznia - danego roku akademickiego-
Po przyjeciu deklaracji przez sekretariat instytutu Student udaje si¢ ponownie do Promotora, w
celu omdéwienia zakresu pracy oraz wypeknienia ,,Karty pracy dyplomowe;j”,

Wypetniong ,,Karte pracy dyplomowe;j” Student dostarcza do Biura Obstugi Studenta nr 2
(BOS2) w celu akceptacji przez Dziekana, zachowujac kopie ulatwiajagcg mu wiasciwg
realizacje pracy. BOS2 przekazuje kopi¢ ,,Karty pracy dyplomowej” do sekretariatu instytutu.

Student przystepuje do realizacji pracy. Po zakonczeniu pracy dyplomowej Student
dostarcza Promotorowi prac¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej, a nastgpnie wgrywa
wszystkie pliki pracy do systeméw JSA 1 ORPD (wraz z plikami rysunkéw lub/i plansz
stanowigcych integralng czes¢ pracy). Promotor przeprowadza badanie pracy w systemie JSA.

Po zapoznaniu si¢ z wynikiem raportu Promotor decyduje o przekazaniu pracy do oceny (tzn.
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przekazaniu do recenzji). Zaakceptowanie przez promotora pracy dyplomowej jest warunkiem

zaliczenia seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze studiow. Promotor dokonuje wpisu

na pierwszej stronie pracy ,, Prace przyjeto, data, podpis Promotora”. Promotor i Recenzent
recenzuja prace w systemie. Po pozytywnie ocenionej pracy przez Promotora i Recenzenta,
Promotor zatwierdza pracg w systemie JSA i ORPD i kieruje ja do obrony. Praca w systemie

StudNet i PracNet ma status Praca zatwierdzona przez Promotora — skierowana do obrony.

Promotor i Recenzent dostarczajg do BOS2 wydrukowane i podpisane recenzje, Promotor

dostarcza takze wydrukowany 1 podpisany Raport z badania antyplagiatowego.

Po zatwierdzeniu i skierowaniu pracy dyplomowej do obrony przez Promotora, student
sktada do BOS2:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej (zawierajacy o$wiadczenie promotora o przyjeciu
pracy) w formie oprawionego wydruku (oprawa miekka, grzbiet zaciskowy, rysunki i
zatgczniki ztozone do formatu A-4 i wszyte na trwale w tekst);

2) jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji elektronicznej (zapisanej w formacie pdf) —
ptyta CD podpisana i opakowana;

3) ,,Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodnosci wydruku pracy z jej
wersjg elektroniczng” (zal. 1), podpisane wilasnorecznie przez studenta oraz wszyte na
trwale do wydruku pracy, bezposrednio po stronie tytutowe;.

W przypadku prac zespotowych wszyscy wspotautorzy — poza oswiadczeniami o
samodzielnym wykonaniu pracy oraz o zgodno$ci wydruku pracy z wersja elektroniczng (zal.
1) — sktadaja dodatkowe o$wiadczenia o ich procentowym udziale w opracowaniu
przedmiotowej pracy (zat. 5), a ponadto — przygotowuja oddzielnie 1 egzemplarz pracy
dyplomowej w formie wydruku oraz 1 egzemplarz w wersji elektronicznej.

Student sporzadza dodatkowo 1 egzemplarz pracy dyplomowej dla Promotora, we
wskazanej przez niego formie (wydruk, wersja elektroniczna). Zgodnie z §50 ust.1 pkt 11 2
Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Zielonogérskim studenci powinni zlozy¢ prace
dyplomowa do BOS2 nie p6zniej niz do:

1) 15 lutego, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr zimowy,

2) 30 czerwca, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr letni.

Przed ztozeniem pracy do BOS2 Student ma obowigzek zalogowania si¢ w Systemie
Dziekanat — StudNet i sprawdzenia nastepujacych elementow:

1) poprawno$ci wprowadzonych danych osobowych — w szczegodlnosci adresu do
korespondencji, daty i miejsca urodzenia, imienia (lub imion — w przypadku posiadania

drugiego imienia jego podanie jest obligatoryjne) i nazwiska;
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2) uzyskania w e-indeksie zaliczenia z wszystkich przedmiotdow wymaganych planem
studiow; c. niezalegania z ptatno$ciami za studia;

3) uiszczenia optaty za dyplom — dotyczy studentdéw, ktorzy rozpoczeli nauke przed rokiem
akademickim 2019/2020 i1 podpisali umowe z Uniwersytetem Zielonogorskim okreslajaca
warunki odptatnosci za studia lub ustugi edukacyjne;

4) sprawdzenia czy w zaktadce dyplom/praca dyplomowa wgrana praca dyplomowa posiada
status — JSA: ,,praca skierowana do obrony” oraz ORPD: ,praca zaakceptowana przez
promotora”.

Praca dyplomowa zostanie dopuszczona do egzaminu dyplomowego po wykonaniu przez
studenta wszystkich ww. czynno$ci oraz po dostarczeniu do BOS2 przez Promotora/ow i
Recenzenta/6w podpisanych recenzji oraz wydrukowanego i1 podpisanego raportu z JSA.

Egzamin dyplomowy nastgpuje w terminach podanych przez Dziekana, ustalonych w
porozumieniu z Zast¢gpcami Dyrektoréw Instytutow i nie pdzniej niz 80 dni od daty ztozenia
pracy dyplomowej do BOS2.

Dziekan na wniosek Promotora lub na wniosek Studenta moze przesung¢ termin
ztozenia pracy dyplomowej nie dtuzej niz do 30 kwietnia, jesli ostatni semestr studiow przypada
na semestr zimowy 1 nie dluzej niz do 14 wrzes$nia, jesli ostatni semestr studiow przypada na
semestr letni, w razie:

1) dlugotrwatej choroby Studenta, potwierdzonej zaswiadczeniami lekarskimi,
2) niemozliwosci zlozenia pracy dyplomowej w obowiazujacym terminie z uzasadnionych
przyczyn niezaleznych od Studenta.

W razie dluzszej nieobecnosci Promotora, ktora moglaby mie¢ wplyw na
niedotrzymanie terminu zloZenia pracy dyplomowej przez Studenta, a takze z innych
uzasadnionych powoddw, Dyrektor Instytutu, w porozumieniu z Dziekanem wyznacza osobg,
ktdra przejmie obowiazki promotora.

W stosunku do Studenta, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie, Rektor podejmuje
decyzje o:

1) skierowaniu na powtarzanie odpowiedniej liczby semestrow,

2) skresleniu z listy studentéw na podstawie § 39 ust. 1 pkt 3.

Decyzje, o ktorej mowa w pkt 1, Rektor podejmuje wytacznie na wniosek studenta
ztozony w terminie okreslonym w § 36 Regulaminu Studiow.

W ponizszym harmonogramie (Tabela 1) podano terminy graniczne dla poszczegdlnych

dziatan zwigzanych z realizacja prac dyplomowych.

10
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Tabela 1. Harmonogram realizacji prac dyplomowych

Semestr od Data Odpowiedzialno$¢ za
konca (dzien. realizacj¢ etapow
studiow miesiac)
St ) . Dziekan
Zakres dziatan Zak
Studia | . : . BO | Inst
mar la | dia | dia S2 |yt | P& | mot | lom
g in | mgr | inz. cow | or | ant
) nia
Z.
do 10.03 Informacja o planowanej liczbie X X
(20.10%) prac dyplomowych
do 15.03 Informacje o liczbie prac
(30.10%) dyplomowych realizowanych w X
Zaktadach/Pracowniach
do 31.03 Omowienie tematow prac
(15.11%) dyplomowych w X X X
Zaktadach/Pracowniach
(Instytutach)
do 15.04 Zglaszanie propozycji tematow
(30.11%) prac dyplomowych przez X X
nauczycieli akademickich
do 30.04 Zebranie tematdw prac
(7.12%) dyplomowych z
Zaktadow/Pracowni
. . o X
i zatwierdzenie ich przez Radg
3 2 Dyscypliny Naukowej
(Dyrektora Instytutu)
do 10.05 Ogtoszenie katalogu tematow X
(14.12%) prac dyplomowych
do 30.05 Wybér tematu pracy i ztozenie
(15.01%) ,Deklaracji przyjecia tematu
19 X X X
pracy dyplomowej” (zal. 2) w
sekretariacie instytutu
do 15.06 Zarejestrowanie tematow prac
(20.01%*) dyplomowych, wypetienie X X
,»Karta pracy dyplomowe;j” (zat.
3) i zlozenie jej w BOS2
do15.06 Akceptacja ,,Kart pracy X X
(30.01*) dyplomowe;j” przez Dziekana
do 21.06 Rejestracja ,,Karty pracy X
(21.02*) dyplomowe;j” przez BOS2
2
Realizacja pracy dyplomowej X X
1
1 40 30.06 ZYozenie zaakceptowanej przez
q 15‘02 promotora pracy dyplomowej X X
0> w BOS2
Egzamin dyplomowy X X X | X

( *) W nawiasie podano terminy dla studiow inzynierskich konczacych si¢ w semestrze letnim i magisterskich

11
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konczacych si¢ w semestrze zimowym oraz dla studiow inzynierskich na kierunku inzynieria Srodowiska
konczacych si¢ w semestrze zimowym.

4. Obshuga formalna pracy dyplomowej

BOS2, po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej, wykonuje nastepujgce czynnosci:
- sprawdza kompletnos¢ dostarczonej pracy dyplomowej, recenzji oraz wydrukowanego i
podpisanego raportu z JSA,
- oblicza $rednig ocen z przebiegu studiéw,
- wprowadza dane do e-indeksu dotyczace egzaminu dyplomowego,
- przygotowuje niezbedne dokumenty do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Recenzenta (lub recenzentdow) pracy wyznacza promotor pracy ewentualnie Zastepca
Dyrektora Instytutu wskazujac osobe sposrod pracownikow specjalizujacych si¢ w dziedzinie
zwigzanej z praca dyplomowa.
Recenzje pracy dyplomowej sg jawne z wyjatkiem pracy dyplomowej, ktorej przedmiot
jest objety tajemnicg prawnie chroniong. Tekst recenzji publikowany jest w systemie StudNet.
Praca dyplomowa uznana jest za oceniong pozytywnie jesli uzyskata dwie oceny co
najmniej pozytywne. W przeciwnym razie uwazana jest za oceniong negatywnie. W takim
przypadku Rektor moze skresli¢ studenta z listy studentoéw na podstawie § 39 ust. 1 pkt 3 z
powodu nieztozenia egzaminu dyplomowego albo na wniosek studenta skierowa¢ go na
powtarzanie odpowiedniej liczby semestrow, by umozliwi¢ mu przygotowanie nowej pracy.
Student ma prawo zapoznac si¢ z ocenami promotora i recenzenta dotyczacymi zlozonej
pracy dyplomowej, w przypadku pozytywnej oceny pracy najpdzniej na trzy dni przed

egzaminem dyplomowym.

5. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy organizuje Dziekan, powotuje komisje egzaminacyjna, w
uzgodnieniu z Zastgpcami Dyrektorow Instytutow sporzadza wstgpny harmonogram
egzamindw dyplomowych. Ten harmonogram Dziekan przekazuje kierownikowi BOS2.

Po skompletowaniu dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 4 kierownik BOS2 przekazuje
Dziekanowi wtasciwego wydzialu liste osob, ktore moga przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego.

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja, liczaca co najmniej trzy osoby, powotana

przez Dziekana w porozumieniu z Zastgpca Dyrektora Instytutu. Przewodniczacym komisji jest
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nauczyciel akademicki, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W sktad komisji
wchodza Promotor oraz Recenzent/Recenzenci pracy dyplomowej. Promotor oraz
Recenzent/Recenzenci nie moga przewodniczy¢ komisji, na podstawie § 57 Regulaminu
studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym osiemdziesi¢ciu
dni od daty ztozenia pracy dyplomowe;.

W razie dtuzszej nieobecnosci Promotora lub Recenzenta, ktora mogtaby mie¢ wplyw na
niedotrzymanie terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego Dziekan, w porozumieniu
z Zastepca Dyrektora Instytutu, wyznacza osobg, ktora przejmie obowigzki promotora lub
recenzenta, na podstawie § 58 ust. 3 Regulaminu studidéw na Uniwersytecie Zielonogorskim.

Sekretarz komisji moze by¢ powotany sposrod cztonkow komisji.

Na pisemny wniosek Studenta lub Promotora, za zgoda Studenta, ztoZony co najmniej dwa
tygodnie przed planowanym terminem egzaminu, Dziekan moze zarzadzi¢ otwarty egzamin
dyplomowy, z tym, ze prawo zadawania pytan oraz ustalania oceny z egzaminu majg jedynie
cztonkowie komisji egzaminacyjnej. Informacj¢ o takim egzaminie podaje si¢ do wiadomosci
publicznej w sposéb przyjety na Wydziale, na podstawie § 59 ust. 4 Regulaminu studiéw na
Uniwersytecie Zielonogorskim.

Informacje o terminie egzaminu dyplomowego przekazuje Studentowi Promotor co
najmniej 3 dni przed terminem egzaminu, a cztonkom komisji Zastgpca Dyrektora Instytutu.

W trakcie egzaminu dyplomowego Student powinien wykazac¢ si¢ wiedzg z zakresu danego
kierunku studiéw, a w szczeg6lnosci znajomoscig przedmiotéw zwigzanych z tematyka pracy
dyplomowvej.

Przed egzaminem przewodniczacy lub, jezeli powotano, sekretarz komisji egzaminacyjnej
odbiera z BOS2: pracg dyplomowa w formie wydruku oraz protokét egzaminu dyplomowego
Przewodniczacy/sekretarz komisji egzaminacyjnej sprawdza kompletno$¢ dokumentacji oraz
prawidlowos¢ jej wypelnienia. Podczas egzaminu przewodniczacy/sekretarz wypetnia protokot
egzaminu dyplomowego-

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z:

- prezentacji pracy dyplomowej przez dyplomanta,

- dyskusji dotyczacej zagadnien zwigzanych z praca,

- zasadniczego egzaminu dyplomowego polegajacego na zadaniu dyplomantowi przez
cztonkéw komisji (w tym promotora i recenzenta pracy) od 3 do 5 pytan z zakresu

przedmiotow kierunkowych lub specjalnosciowych.
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Podczas egzaminu dyplomowego Student otrzymuje, co najmniej dwa pytania z zakresu
specjalnosci realizowanej w czasie studiow. Egzaminatorzy oceniaja odpowiedzi na
poszczegblne pytania, bez udziatu dyplomanta.

Oceng z egzaminu dyplomowego ustala si¢ na podstawie $redniej arytmetycznej z ocen
uzyskanych za odpowiedzi na poszczegdlne pytania zgodnie z zasada:

1) ponizej 3,00 — niedostateczny

2) od 3,00 do 3,24 — dostateczny

3) od 3,25 do 3,74 — dostateczny plus

4) od 3,75 do 4,24 -dobry

5) od 4,25 do 4,74 — dobry plus

6) od 4,75 do 5,00 — bardzo dobry.

Oceng koncowag ze studiow jest Srednia wazona pracy dyplomowej, egzaminu
dyplomowego oraz z przebiegu studiow, zgodnie z zapisami Regulaminu studiow.

Po zdanym egzaminie dyplomowym, dyplomant oraz promotor pracy wypekniaja
o$wiadczenie dotyczace ,,Udostepniania pracy dyplomowej”. Po zakonczonym egzaminie
dyplomowym, przewodniczacy/sekretarz dostarcza prace dyplomowa oraz protokoét egzaminu
dyplomowego do Biura Obstugi Studenta z kompletem podpiséw cztonkdéw komisji w terminie
do 3 dni od daty egzaminu dyplomowego.

BOS2 wystawia Dyplomantowi niezwtocznie zaswiadczenie o odbytym egzaminie i
ukonczeniu studiow, natomiast w okresie 1 miesigca od terminu egzaminu Student otrzymuje
dyplom ukonczenia studiéw.

Postepowanie w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu albo
nieusprawiedliwionej nieobecnosci Studenta na egzaminie dyplomowym reguluje § 60

Regulaminu studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim.

6. Realizacja pracy dyplomowej i egzamin dyplomowy w zdalnym
systemie nauczania

6.1.Realizacja pracy dyplomowej w zdalnym systemie nauczania

Po wybraniu tematu pracy, a tym samym jej Promotora, Student pobiera z wydziatowe;j
strony internetowe;j ,,Deklaracje przyjecia tematu pracy dyplomowe;j” (zat. 2) oraz ,,Karte pracy

dyplomowej” (zal. 3). Student przesyta e-mailem ,Deklaracj¢ przyjecia tematu pracy
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dyplomowej” do Promotora, celem uzyskania jego pisemnej akceptacji. Nauczyciel akademicki
moze odméwi¢ Studentowi prowadzenia pracy dyplomowej. Sprawy sporne rozstrzyga w tych
przypadkach Zastepca Dyrektora Instytutu w porozumieniu z Dziekanem.

Wypehiong deklaracj¢ Student przesyla e-mailem na adres e-mailowy sekretariatu
instytutu w terminie do 30 maja danego roku akademickiego (lub 15 stycznia dla studiow I
stopnia konczacych si¢ w semestrze letnim). Po przyjeciu deklaracji przez sekretariat instytutu
Student uzgadnia, zdalnie z Promotorem, zakres pracy oraz wypekienia ,Karte pracy
dyplomowej”, a po akceptacji przez Promotora przesyta kart¢ e-mailem do Biura Obstugi
Studenta, w celu akceptacji przez Dziekana, zachowujac kopi¢ utatwiajacg mu wiasciwag
realizacje pracy. Biuro Obshlugi Studenta przekazuje kopi¢ karty pracy dyplomowej do
sekretariatu instytutu.

Student przystgpuje do realizacji pracy i redaguje ja zgodnie z zapisami zawartymi w
rozdziale ,,Zasady redagowania prac dyplomowych”. Po zakonczeniu redakcji pracy
dyplomowej przekazuje Promotorowi w formie elektronicznej egzemplarz pracy, celem jej
zatwierdzenia. Promotor po zatwierdzeniu pracy przesyta w formie elektronicznej (mailem)
informacje o zatwierdzeniu do prowadzacego seminarium dyplomowe.

Student wgrywa wszystkie pliki pracy do systemow JSA 1 ORPD (wraz z plikami
rysunkow lub/i plansz stanowigcych integralng cze$¢ pracy).

Promotor przeprowadza badanie pracy w systemie JSA. Promotor i Recenzent recenzuje
prace w systemie elektronicznym. Po pozytywnie ocenionej pracy przez Promotora i
Recenzenta, Promotor zatwierdza pracg w systemie JSA 1 ORPD.

Promotor dostarcza do Biura Obstugi Studenta drogg elektroniczng podpisane wydruki
JSA oraz recenzj¢. Recenzent dostarcza do Biura Obslugi Studenta droga elektroniczng
podpisany wydruk recenzji.

Przed zlozeniem/przestaniem pracy do BOS2 student ma obowiazek zalogowania si¢ w
systemie Systemie Dziekanat — StudNet i sprawdzenia nastepujgcych elementow:
1) poprawnosci wprowadzonych danych osobowych — w szczegodlnosci adresu do
korespondencji, daty i miejsca urodzenia, imienia (lub imion — w przypadku posiadania
drugiego imienia jego podanie jest obligatoryjne) i nazwiska;
2) uzyskania w e-indeksie zaliczenia z wszystkich przedmiotow wymaganych planem studiow;
3) niezalegania z ptatno$ciami za studia;
4) uiszczenia optaty za dyplom — dotyczy studentoéw, ktorzy rozpoczeli nauke przed rokiem
akademickim 2019/2020 i podpisali umowe z Uniwersytetem Zielonogérskim okreslajaca

warunki odptatnosci za studia lub ustugi edukacyjne;
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5) sprawdzenia czy w zakladce dyplom/praca dyplomowa wgrana praca dyplomowa posiada

status — JSA: ,praca skierowana do obrony” oraz ORPD: ,praca zaakceptowana przez

Promotora”.

Nastepnie Student przesyla za posrednictwem poczty lub kuriera na adres:

Biuro Obslugi Studenta 2

Wydzial Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska

ul. Szafrana 1, 65-516 Zielona Goéra

nie podzniej niz do:

1) 15 lutego, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr zimowy,

2) 30 czerweca, jesli ostatni semestr studiéw przypada na semestr letni,

nastepujacy komplet dokumentéow:

jeden egzemplarz pracy dyplomowej (zawierajacy os$wiadczenie promotora o
przyjeciu pracy) w formie oprawionego wydruku (oprawa mickka, grzbiet
zaciskowy, rysunki i zatgczniki ztozone do formatu A-4 i wszyte na trwale w tekst);
jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji elektronicznej (zapisanej w formacie
pdf) — ptyta CD podpisana i opakowana;

,»Os$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodno$ci wydruku pracy
z jej wersja elektroniczng” (zat. 1), podpisane wlasnorgcznie przez studenta oraz
wszyte na trwale do wydruku pracy, bezposrednio po stronie tytutowe;.

dowod wptaty za dyplom (dotyczy 0sob, ktére rozpoczety ksztatcenie przed rokiem
akademickim 2019/2020) tylko w przypadku niezaksiggowania wptaty na koncie
studenta w systemie StudNet

wniosek o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego (zal.5),
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na utrwalenie wizerunku (nagrywanie e-obrony)
(zal.6).

o$wiadczenie o udostgpnieniu pracy dyplomowe;j (zat.7).

W przypadku prac zespotowych wszyscy wspotautorzy — poza o$wiadczeniami o

samodzielnym wykonaniu pracy oraz o zgodno$ci wydruku pracy z wersja elektroniczng (zat.

1) — sktadaja dodatkowe oswiadczenia o ich procentowym udziale w opracowaniu

przedmiotowej pracy (zal. 4), a ponadto — przygotowuja oddzielnie 1 egzemplarz pracy

dyplomowej w formie wydruku oraz 1 egzemplarz w wersji elektronicznej. Student sporzadza

dodatkowo 1 egzemplarz pracy dyplomowej dla Promotora, we wskazanej przez niego formie

(wydruk, wersja elektroniczna).

Biuro Obstugi Studenta po przyjeciu kompletu dokumentéw od Studenta, Promotora i
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Recenzenta przygotowuje dokumenty do egzaminu dyplomowego. Egzamin dyplomowy
nastgpuje w terminach podanych przez Dziekana (ustalonych w porozumieniu z Zastgpcami
Dyrektoréw Instytutéw) i nie pdzniej niz 80 dni od daty zlozenia pracy dyplomowej do BOS2.
Studentom, ktorzy ztoza/przesla prace dyplomowag do BOS2 w wymaganym terminie
ale nie zloza wniosku o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢,
zostanie wyznaczony termin egzaminu dyplomowego z bezposrednim udziatem komisji w
siedzibie uczelni w terminie nieprzekraczajagcym 80 dni od daty ztozenia pracy. Ze wzgledu na
okres pandemii egzamin ten odbgdzie si¢ zgodnie z obowigzujacymi na Uczelni zasadami

rezimu sanitarnego.

6.2.0bsluga formalna pracy dyplomowej w formie zdalnej

Biuro Obstugi Studenta, po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej, wykonuje nastepujace
czynnoSci:
- sprawdza kompletno$¢ dostarczonej pracy dyplomowej, recenzji oraz wydrukowanego i
podpisanego raportu z JSA.
- oblicza $rednig ocen z przebiegu studiow,
- wprowadza dane do e-indeksu dotyczgce egzaminu dyplomowego,
- przygotowuje niezbedne dokumenty do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.
Recenzenta (lub Recenzentow) pracy wyznacza Promotor pracy ewentualnie Zastgpca
Dyrektora Instytutu wskazujac osobe sposrod pracownikow specjalizujacych si¢ w dziedzinie
zwigzanej z pracg dyplomowa.
Recenzje pracy dyplomowej sg jawne z wyjatkiem pracy dyplomowej, ktorej przedmiot
jest objety tajemnicg prawnie chroniong. Tekst recenzji publikowany jest w systemie StudNet.
Praca dyplomowa uznana jest za oceniong pozytywnie jesli uzyskala dwie oceny co
najmniej pozytywne. W przeciwnym razie uwazana jest za oceniong negatywnie. W takim
przypadku Rektor moze skresli¢ Studenta z listy studentéw na podstawie § 39 ust. 1 pkt 3 z
powodu nieztozenia egzaminu dyplomowego albo na wniosek Studenta skierowa¢ go na
powtarzanie odpowiedniej liczby semestrow, by umozliwi¢ mu przygotowanie nowej pracy.
Student ma prawo zapoznac si¢ z ocenami Promotora i Recenzenta dotyczacymi ztozonej
pracy dyplomowej, w przypadku pozytywnej oceny pracy najpdzniej na trzy dni przed

egzaminem dyplomowym.
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6.3.Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym

Student, ktéry w terminie zlozyt prace dyplomowsa, ktéra uzyskala ostateczny
pozytywny wynik w postgpowaniu antyplagiatowym oraz pozytywna ocen¢ promotora/ow i
recenzenta/6w, moze ubiegaé si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na
odlegtos¢. W tym celu sktada drogg elektroniczng za posrednictwem e-maila podanego do
komunikacji w systemie StudNet (na adres Biura Obstugi Studenta 2) podanie skierowane do
Dziekana (zal.5) oraz wraz z kompletem dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.1. za
posrednictwem poczty lub kuriera na adres Biura Obstugi Studenta.

We wniosku student powinien jednoznacznie potwierdzi¢ posiadanie dostepu do
komputera lub innego urzadzenia wyposazonego w mikrofon i kamerg, podtaczonego do
szybkiego tacza internetowego oraz dostep do systemu Google Meet, jak rowniez potwierdzié
znajomos¢ obshugi oprogramowania do wideokonferencji. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod
optaty za dyplom, jesli wplata nie jest widoczna jeszcze na koncie StudNet.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku sktad komisji egzaminacyjnej oraz
termin i miejsce egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan w porozumieniu z Zastepca
Dyrektora Instytutu. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja, liczaca co najmniej trzy
osoby, powotana przez Dziekana w porozumieniu z Zastgpca Dyrektora Instytutu.
Przewodniczacym komisji jest nauczyciel akademicki, posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora. W sktad komisji wchodza Promotor oraz Recenzent/ Recenzenci pracy
dyplomowej. Promotor oraz Recenzent/Recenzenci nie moga przewodniczy¢ komisji, na
podstawie § 57 Regulaminu studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym osiemdziesigciu
dni od daty ztozenia pracy dyplomowe;.

W razie dtuzszej nieobecnosci Promotora lub Recenzenta, ktéra mogtaby mie¢ wplyw na
niedotrzymanie terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego Dziekan, w porozumieniu
z Zastgpca Dyrektora Instytutu, wyznacza osobg, ktdra przejmie obowiazki promotora lub
recenzenta, , na podstawie § 58 ust. 3 Regulaminu studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim.

Informacj¢ o terminie egzaminu dyplomowego Studentowi przekazuje Promotor co
najmniej 3 dni przed terminem egzaminu, a cztonkom komisji Zastgpca Dyrektora Instytutu.

Przed egzaminem dyplomowym Biuro Obslugi Studenta przesyla protokét oraz
oswiadczenie promotora ze zgoda lub jej brakiem na udost¢pnienie pracy dyplomowej

Studenta, do przewodniczacego komisji.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Przebieg eqzaminu dyplomowego w trybie zdalnym:

egzamin dyplomowy odbywa si¢ z wykorzystaniem systemu Google Meet;

przebieg egzaminu dyplomowego jest nagrywany przez przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej] w systemie Google Meet. Po zakonczeniu egzaminu dokumentacja
przebiegu egzaminu jest przechowywana w systemie przez okres 3 miesiecy.
Przewodniczacy, cztonkowie komisji egzaminacyjnej i Student sktadajg o§wiadczenia -
zgode na utrwalanie wizerunku;

przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy komisji egzaminacyjnej sprawdza
tozsamos$¢ Studenta przystepujacego do egzaminu (Student okazuje dokument
tozsamos$ci w kadrze kamery);

przewodniczacy komisji egzaminacyjnej informuje Studenta i czlonkéw komisji o
nagrywaniu egzaminu do celow dokumentacji przebiegu egzaminu dyplomowego;

w trakcie egzaminu Student ma obowigzek udostgpnia¢ dzwigk (glos) oraz obraz z
kamery oraz znajdowac si¢ przez caly czas trwania egzaminu w kadrze kamery (z
wylaczeniem niejawnej czesci posiedzenia);

przed przystgpieniem do merytorycznej czeSci egzaminu przewodniczacy komisji
przedstawia Studentowi tryb przebiegu egzaminu, kwestie techniczne zwigzane z
przebiegiem egzaminu;

jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia pomigdzy komisja
egzaminacyjng a zdajacym egzamin lub pomiedzy cztonkami komisji egzaminacyjnej,
przewodniczacy komisji w porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje decyzje czy
przebieg egzaminu do momentu przerwania potaczenia pozwala oceni¢ egzamin i ustala:
zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny albo podejmuje decyzje o koniecznoS$ci
wyznaczenia ponownego terminu egzaminu. Informacje o utracie potgczenia i przerwaniu
egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu przewodniczacy odnotowuje w protokole
egzaminu;

po przeprowadzeniu merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej oglasza czgs¢ niejawng posiedzenia, Student rozlacza si¢, a komisja
obraduje. Przewodniczacy komisji egzaminacyjne wprowadza dane do protokotu
egzaminu dyplomowego (pytania egzaminacyjne, ostateczng ocen¢ pracy dyplomowej,
ocene egzaminu dyplomowego, a jesli ocena egzaminu dyplomowego jest pozytywna to
rowniez koncowa ocen¢ studidw oraz wypelnia czgs$¢ protokotu dotyczaca nadanie tytutu

zawodowego z oceng);
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9) po zakonczeniu czeSci niejawnej, w czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego
komisji egzaminacyjnej Student dofacza do uczestnikobw wideokonferencji, a
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podaje ocen¢g egzaminu dyplomowego, jesli jest
ona pozytywna oglasza réwniez koncowg ocene studiow i decyzje o nadaniu wtasciwego

tytulu zawodowego.

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego ma obowigzek sporzadzenia protokotu
z egzaminu dyplomowego. W protokole odnotowuje si¢ tryb przeprowadzenia egzaminu z
wykorzystaniem technologii informatycznych.

Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego sporzadza protokét w wersji
elektronicznej 1 potwierdza zgodnos$¢ tresci i przebieg egzaminu wlasnorgcznym podpisem.
Cztonkowie komisji potwierdzaja zgodnos¢ informacji zawartych w protokole, przesylajac
droga elektroniczna, o$wiadczenia o zgodnosci danych zawartych protokole z przebiegiem
egzaminu dyplomowego. O$wiadczenia przekazuja na adres e-mail przewodniczacego
egzaminu dyplomowego, a ten w pakiecie zbiorczym (protokét 1 komplet o§wiadczen) na adres

Biura Obslugi Studenta 2.

Po zakonczonym egzaminie dyplomowym, przewodniczacy komisji dostarcza komplet

dokumentow z przeprowadzonego egzaminu do Biura Obstugi Studenta 2.

BOS2 wystawia dyplomantowi niezwlocznie zaswiadczenie o odbytym egzaminie i
ukonczeniu studidow, natomiast w okresie 1 miesigca od terminu egzaminu student otrzymuje
dyplom ukonczenia studiow.

Postgpowanie w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu albo
nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym reguluje § 60

Regulaminu studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim.
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/. Uklad pracy dyplomowej

7.1. Rodzaje i charakter prac dyplomowych

W odniesieniu do prac dyplomowych realizowanych na Wydziale Budownictwa, Architektury
i Inzynierii Srodowiska Uniwersytetu Zielonogorskiego wykonywane sa:
- prace dyplomowe inzynierskie — na koniec I stopnia ksztatcenia,
- prace dyplomowe magisterskie — na koniec II stopnia ksztalcenia lub
jednolitego magisterskiego.
Realizowane w toku ksztalcenia prace moga mie¢ charakter opracowan:
- badawczych,
- planistycznych,
- projektowych,
- studialnych.

Praca inzynierska powinna rozwigzywac problem postawiony w celu pracy. Moze mie¢

ona charakter koncepcyjny, projektowy, inwentaryzacyjny lub badawczo-wdrozeniowy. Nie
moze by¢ to praca o charakterze studialnym oparta jedynie o przeglad literatury. Autor
wykorzystuje przede wszystkim wiedzg z programu studiow i stosuje metody inzynierskie do
osiggnigcia celu pracy. Praca zawiera przeglad literatury technicznej dotyczacej podjetego
tematu. W przypadku pracy badawczej elementy doswiadczalne powinny by¢ $ci§le powigzane
z praktyka. Praca inzynierska nie musi zawierac statystycznej analizy wynikow.

Praca magisterska wymaga glebszej analizy o charakterze naukowym, popartej wieloma

przyktadami i $wiadczacej o tym, Ze autor pracy poza wykorzystaniem wiedzy z programu
studiow, wykazuje si¢ umiejetnoscig tworzenia nowej wiedzy. Autor stosuje metody naukowe
do osiagnigcia celu pracy. Rezultaty pracy maja charakter poznawczy lub praktyczny. Praca
zawiera przeglad literatury naukowej dotyczacej podjetego tematu.

Magisterskie prace projektowe i planistyczne musza zawiera¢ czgs¢ studialng i rozwigzanie
czesci wlasnej (w uzasadnionych przypadkach wariantowe).

Praca badawcza — jej istotg jest przeprowadzenie badan laboratoryjnych lub terenowych,

zrealizowanych z wykorzystaniem nowych metod badawczych lub dotyczacych nowych
stanowisk. Autor pracy musi opisa¢ obiekt (obszar) badawczy 1 metody badan, przeprowadzi¢
badania i zebra¢ ich wyniki, dokona¢ szczegdtowej analizy uzyskanych przez siebie wynikow
badan, w tym poréwnac je z innymi, wczesniej opublikowanymi.

Praca projektowa i planistyczna ma wymiar praktyczny i jest wykonywana pod konkretne

zapotrzebowanie spoteczne lub gospodarcze. Autor takiej pracy przeprowadza studium
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materiatéw archiwalnych, w razie potrzeby studia kartograficzne i planistyczne, po czym
dokonuje wizji terenowej i rozpoznania srodowiskowego (techniczno-technologicznego), a
nastepnie opracowuje plan zagospodarowania przestrzeni, projekt obiektu lub technologii.

Praca o charakterze studialnym jest rodzajem opracowania dyplomowego realizowanego

na II stopniu ksztatcenia. Wskazane jest, aby tematy realizowane w tej formie byty aktualnie
postrzegane jako wazne w danej dyscyplinie naukowej, zwigzanej z okreslonym kierunkiem
ksztatcenia. Powinna zawiera¢ wnikliwg analize literatury i aktualnego stanu wiedzy z zakresu
badanego tematu, a ponadto — rzeczowa dyskusj¢ autora pracy z trescig analizowanego
materialu. Prace studialne maja wigc charakter porzadkujacy stan wiedzy na okreslony temat.
Waznym elementem dobrej pracy studialnej jest umiejetne ustosunkowanie si¢ autora do

prezentowanych tresci.

7.1.b Dyplomy opracowywane na kierunku Architektura

Dyplomy na kierunku Architektura wykonuje sie w formie projektéw architektonicznych.

Praca dyplomowa na kierunku Architektura jest podsumowaniem wiedzy, umiej¢tnosci i
kompetencji spotecznych studenta zdobytych odpowiednio w toku studidw pierwszego i
drugiego stopnia i obejmuje problematyke dotyczaca architektury i urbanistyki w zakresie
rozwigzywania problemow projektowych. Podczas realizacji pracy dyplomowej student
powinien wykazac, ze potrafi w jasny sposob sprecyzowac cel realizowanego projektu, a takze
zakres wlasnej pracy. W projekcie dyplomowym student przedstawia autorskie rozwigzanie z
odpowiednim uzasadnieniem swojej koncepcji, poprzedzone wykonaniem wizji terenu, analiz
przedprojektowych, studiéw historycznych wraz z analizag materiatow archiwalnych oraz po
wczesniejszym zapoznaniu si¢ z literaturg, projektami 1 realizacjami dotyczacymi wybranego
terenu oraz tematu. W zakresie pracy dyplomowej student powinien wykona¢ koncepcje
architektoniczno urbanistyczng (w formie dokumentacji architektoniczno-budowlanej) o
stopniu ztozonosci dostosowanym do wybranego zadania projektowego i funkcji (prosty dla
dyplomu inzynierskiego oraz ztozony dla dyplomu magisterskiego) w odpowiednich skalach,
opracowa¢ rozwigzania poszczegoélnych ustrojéw 1 elementéw budynkow pod wzgledem
technologiczno - materialowym i konstrukcyjnym. Tematyka pracy dyplomowej powinna
pozwoli¢ na szerokie wykorzystanie zdobytej przez studenta wiedzy i umiejetnosci, zawieracé
rozwigzanie projektowe konkretnego problemu, a takze problematyke architektury i urbanistyki
przydatng do projektowania obiektow architektonicznych i1 zespotow urbanistycznych w

kontekscie spotecznych, kulturowych, przyrodniczych, historycznych, ekonomicznych,
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prawnych i innych pozatechnicznych uwarunkowan dziatalnosci architektonicznej, integrujac
wiedze zdobyta w trakcie studiow. Rozwigzania projektowe powinny by¢ poparte autorska
koncepcja/wizja /idea, uzasadniong w obszarze architektury estetyki, sztuk pieknych oraz
rozwigzan proekologicznych 1 dostepnosci, ktore maja wykaza¢ szerokie, krytyczne i
indywidualne podejscie do problemu projektowego.

Temat pracy dyplomowej studiow | stopnia powinien wynika¢ z wybranego zadania
projektowego. Zadaniem projektowym, mozliwym do zrealizowania przez dyplomanta
studiow 1 stopnia kierunku Architektura jest wykonanie koncepcji projektowej
architektonicznego obiektu budowlanego o prostej funkcji lub malego zespotu zabudowy wraz
z pokazaniem kontekstu zabudowy (zalozenie urbanistyczne, zatozenie krajobrazowe,
przestrzen miejska z elementami zieleni, przestrzenie sportowe i rekreacyjne, itp.). Jesli praca
dyplomowa inzynierska koncentruje si¢ przede wszystkim na rozwigzaniach urbanistycznych,
powinna rowniez obejmowa¢ wybrane rozwigzania architektoniczne w skali budynku. Ich
zakres powinien zosta¢ uzgodniony z promotorem.

Temat pracy dyplomowej studiow Il stopnia powinien wynika¢ z wybranego zadania
projektowego i zosta¢ poglebiony o badania o charakterze naukowym. Zadaniem projektowym,
mozliwym do zrealizowania przez dyplomanta studiow II stopnia kierunku Architektura jest
wykonanie koncepcji projektowej architektonicznego obiektu budowlanego lub zespotu
obiektow o skomplikowanej funkcji wraz z pokazaniem kontekstu zabudowy (zalozenie
urbanistyczne, historyczne, zatozenie krajobrazowe, przestrzen miejska z elementami zieleni,
przestrzenie sportowe 1 rekreacyjne, tereny rekultywacji, obiekty poprzemystowe itp.). Jesli
praca dyplomowa magisterska koncentruje si¢ przede wszystkim na rozwigzaniach
urbanistycznych lub konserwatorskich, powinna réwniez obejmowa¢ wybrane rozwigzania
architektoniczne w skali budynku. Ich zakres powinien zosta¢ uzgodniony z promotorem. Praca
powinna zawiera¢ szczegdtowa problematyke dotyczaca architektury i urbanistyki w zakresie
rozwigzywania ztozonych probleméw projektowych; zaawansowang problematyke dotyczaca
architektury 1 urbanistyki przydatng do projektowania architektonicznych obiektow
budowlanych 1 zespoléw urbanistycznych w kontekscie spotecznych, kulturowych,
przyrodniczych, historycznych, ekonomicznych, prawnych i innych pozatechnicznych
uwarunkowan dziatalnosci architektonicznej, integrujac wiedz¢ zdobyta w trakcie studiow.

Projektowany architektoniczny obiekt budowlany/zespot zabudowy powinien by¢
powigzany z istniejacym uktadem przestrzennym i komunikacyjnym miejsca opracowania,
zawiera¢ analizy przedprojektowe i1 odniesienia do istniejacych uwarunkowan przestrzennych

1 prawnych. Powinien uwzglednia¢ range przestrzeni publicznych 1 warto$ci kulturowe
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istniejacej zabudowy, a takze dostepno$¢ przestrzeni. Wybrane przez studenta - W
porozumieniu z promotorem - zadanie projektowe powinno zawiera¢ mozliwie jak najwigce;j
interdyscyplinarnych probleméw projektowych, w tym relacje zachodzace miedzy
cztowiekiem a architekturg 1 migdzy architekturg a Srodowiskiem jg otaczajagcym oraz
konieczno$¢ dostosowania architektury do ludzkich potrzeb 1 skali czlowieka,
odpowiedzialnego projektowania zrownowazonego oraz ochrony i konserwacji otaczajacego
srodowiska. Praca powinna uwzglednia¢ przepisy prawa i procedury niezb¢dne do realizacji
projektéw architektonicznych obiektéw budowlanych oraz integracji budynkéw z ogdlnym
projektem urbanistycznym, a takze pokaza¢ zasady, rozwigzania, konstrukcje i materiaty
budowlane stosowane przy wykonywaniu prostych i ztozonych zadan inzynierskich w zakresie
projektowania architektonicznego i urbanistycznego. Temat pracy dyplomowej zostaje
zaakceptowany przez promotora. Obszar opracowania jest dowolny w zaleznosci od wybranego

problemu projektowego.

1. Czes¢ graficzna projektu dyplomowego:

Czes¢ graficzna powinna si¢ sktada¢ z plansz w formacie B1 (1000 x 700 mm) w uktadzie
pionowym lub poziomym. Uktad i zawartos¢ czgsci graficznej sa w pewnym zakresie dowolne,
uzgodnione i zaakceptowane przez promotora pracy. Plansze powinny by¢ podpisane,
ponumerowane i opracowane w spojnym uktadzie graficzno — kolorystycznym.

Ilos¢ plansz:

- minimum z 3 (maksimum 6 ) w wypadku dyploméw inzynierskich,

- minimum z 4 (maksimum 8) w wypadku dyplomoéw magisterskich.

Promotor okresla ilo$¢ 1 skalg rysunkow i schematow projektowych, w odniesieniu do stopnia
trudnosci, szczegdtowosci oraz obszaru opracowania. Rysunki techniczne, opracowania
urbanistyczne i analizy powinny zosta¢ opracowane w skalach od 1:2000 do 1:5 lub stosujac
podziatke¢ liniowa; schematy projektowe, wizualizacje 3D bez wymogu podania skali. Poziom
szczegdtowosci rysunkéw powinien by¢ zréznicowany, przy czym kazda praca dyplomowa
powinna zawiera¢ opracowanie szczegdtowe detalu projektowego w skali 1:50, 1:20, 1:10 lub
1:5.

Zawarto$¢ plansz:

A. Rysunki, szkice odr¢czne, ideogramy wyjasniajace idee¢ projektu np. schemat

projektowanych — powigzan  funkcjonalno-przestrzennych  z  elementami  istniejgcej
infrastruktury, schemat komunikaciji, schemat otwaré i osi widokowych, uktadu

urbanistycznego, kompozycyjnego, idea formy budynku, idea funkcjonalnosci, idea budowy
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strukturalnej przekrycia budynku Ilub fasad, zatozenia prosrodowiskowe, inspiracje w
poszukiwaniu formy, schemat wykorzystania walorow terenu, schemat wartosci kulturowych,
I inne;

B. Analizy przedprojektowe: analizy istniejacych uwarunkowan, waloryzacji stanu

zagospodarowania terenu i zabudowy pozwalajace na sformutowanie wnioskow do
projektowania takie jak np.:

1/ analiza funkcjonalno - przestrzenna stanu istniejgcego projektowanego terenu np. (istniejgca
zabudowa 1 zagospodarowanie terenu, rozwigzania i powigzania komunikacyjne komunikacji
pieszej, rowerowej 1 kotowej, parkingi, stan prawny terenu opracowania wynikajacy z zapiséw
MPZP i Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego (jesli
obowigzuja), warunki ochrony konserwatorskiej i ochrony przyrody, warto$ci kulturowe,
dostepnos$¢ przestrzeni publicznych itp.) wraz z legenda;

2/ analiza hipsometryczna i przyrodnicza np. (uksztaltowanie terenu, wody state, rzeki, zielen
wysoka i niska, itp) wraz z legenda;

3/ 1 inne wynikajace z charakterystyki terenu;

Ilo$¢, rodzaj 1 zakres przeprowadzanych analiz nalezy uzgodni¢ z promotorem przed
przystapieniem do opracowania projektu. W uzasadnionych przypadkach, po konsultacji z
promotorem, analizy mozna pokaza¢ jedynie w czesci pisemnej pracy w tresci pracy lub jako
zalacznik rysunkowy dostosowujac i1 opisujac odpowiednio skale rysunkéw, skladajac
ewentualnie wigkszy format do formatu A4. Student nie jest zobowiazany do przestrzegania
zapisow prawnych MPZP jednak powinien przedstawi¢ argumentacj¢ dla swojego rozwigzania.
Whnioski 1 wytyczne do projektowania wynikajace z przeprowadzonych analiz nalezy

przedstawi¢ w formie punktow lub ideogramow.

C. Plan orientacyjny z podkre§leniem zwigzkow z projektowanym obiektem (1: 1000 -
1:2000)
D. Zatozenie urbanistyczne (1:1000 - 1:2000) wraz z przekrojem 1 rozwini¢ciem

widokowym, w uzasadnionych przypadkach nalezy pokaza¢ wybrany detal urbanistyczny i
przekroje urbanistyczne.

E. Plan zagospodarowania terenu (sytuacja) wykonany na kopii mapy zasadniczej (1:500,
1:1000); Plan zagospodarowania terenu powinien zawiera¢ legende, niezbedne opisy, rzedne
terenu, bilans terenu, oznaczenia projektowanych elementow, oznaczone wejscia do budynkow,
podstawowe wymiarowanie, elementy zadaszen i infrastruktury podziemnej, uwzgledniac
obstugg komunikacyjng obiektu, ochrong przeciwpozarowq, uksztattowanie terenu,

infrastrukture gospodarowania odpadami, istniejgce sieci, szate roslinng, itp., tak aby
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wszystkie projektowane elementy byly czytelne i zrozumiale. Koncepcja projektowa
zagospodarowania terenu moze zosta¢ uzupetniona o wykaz i graficzne przedstawienie
projektowanych nasadzen (drzew, krzewow i kwiatow).

F. Rzut parteru z najblizszym otoczeniem (fragment planu zagospodarowania terenu, obiekty
malej architektury, ogrodzenia, wjazdy do garazu) (1:50 - 1:200);

G. Rzuty wszystkich kondygnacji budynku wraz z pokazaniem zwigzkow przestrzennych z
pozostatymi kondygnacjami (1:50 - 1:200);

H. Rzut dachu w skali (1:50 - 1:200);

I.  Charakterystyczne przekroje, min. 2 z otaczajaca zabudowa i zielenig (1:50 - 1:200);

J. Elewacje i (1:50 - 1:200);

K. Wizualizacje 3D z horyzontu cztowieka (ok.165 cm od podtoza otoczenia) i z lotu ptaka;
L. Aksonometri¢ catego zespolu z otoczeniem w skali 1:500/1:200;

M. Detal np. przekroj przez $ciang zewnetrzng (1:5-1:50);

Wszystkie rzuty muszg zosta¢ uzupelnione o wykaz pomieszczen. Nalezy przestrzegac
oznaczenia skal, rzednych pozioméw 1 opisow, tak aby mozliwe bylo odczytanie
zastosowanych wymiarow.

Przedstawienie przestrzenne (3D) projektu oraz obiektow malej architektury mozna wykonac
w technice dowolnej, np: perspektywy linearne lub malarskie odreczne, makiety, wizualizacje
1 grafiki komputerowe, zdj¢cia z makiety, oraz makiety. Student w trakcie wykonywania pracy
dyplomowej powinien si¢ wykaza¢ znajomoscia obstugi programéw komputerowych do

projektowania 3D i umiejetnoscig wykonania modelu przestrzennego.

2. Czes¢ tekstowa projektu dyplomowego: ktora zawiera opis rozwiazania projektowego
wraz z uzasadnieniem.

Czes¢ tekstowa projektu dyplomowego powinna zawiera¢ opis rozwigzania projektowego wraz
z uzasadnieniem. W przypadku projektu dotyczgcego budynku istniejagcego, a zwlaszcza
budynku objetego ochrong konserwatorska wymagana jest plansza lub rozdziat z rysunkami
ztozonymi do formatu A4 przedstawiajagca stan aktualny budynku (inwentaryzacja)
uzupelniony o analizy historyczne 1 waloryzacje pod wzgledem architektonicznym i/lub
konserwatorskim (elementy oryginalne a kolejne fazy przebudowy, elementy konieczne do
zachowania a elementy mozliwe do przebudowy, elementy szpecace, elementy konieczne do
usunigcia, itp.). W przypadku projektu dotyczacego budynku objetego ochrong konserwatorska
nalezy opracowa¢ czes¢ rysunkowa dotyczaca przyjetego programu konserwatorskiego. W

kazdym przypadku szczegdtowy zakres projektu nalezy uzgodni¢ z promotorem.
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7.2.  Typowy uklad prac dyplomowych

Przyjmujac, ze kazda praca dyplomowa ma okre$lone state elementy strukturalne,
mozna uznacé, ze ich uktad rzeczowy powinien by¢ nastepujacy: strona tytutowa, oswiadczenie,
streszczenie w jezyku polskim i angielskim, spis treSci, rozdzialy z treScig pracy, spisy,
zatgczniki.

Zaleca sig¢, aby objetos¢ pracy wynosita 50 do 80 stron A4.

7.3.  Tytul pracy

Tytut pracy dyplomowej umieszczony na jej stronie tytutowej (zal. 8) musi by¢ identyczny
z ustalonym lub zaakceptowanym przez promotora i zawartym w ,,Karcie pracy dyplomowe;j”
(zal. 3). Tytul powinien by¢ mozliwie krotki i1 zawiera¢ znaczace (kluczowe) stowa, uzyteczne

przy komputerowym indeksowaniu i gromadzeniu informacji.

7.4.  OSwiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodnos$ci wydruku pracy
Z jej wersja elektroniczng

Student sktada o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodno$ci wydruku
pracy z jej wersja elektroniczng (zal. 11 5), ktére umieszcza:
- w wydruku pracy — bezposrednio po stronie tytutlowe;j,
- w wersji elektronicznej pracy w postaci oddzielnego pliku zawierajacego

skan podpisanego o§wiadczenia.

7.5.  Spis tresci

Spis tresci powinien zawiera¢ wykaz wszystkich rozdziatéw 1 podrozdziatéw, wraz z ich
numeracjg biezagcag oraz numerami stron. Wskazane jest wykorzystanie mozliwosci
wspotczesnych edytorow tekstow w celu wygenerowania automatycznego spisu tresci.
Dokonanie aktualizacji automatycznego spisu przed finalnym zapisem pracy daje pewnos$¢
wlasciwej jego konstrukcji. Zapewnia tez, ze jest on schludny i czytelny, dodatkowo wskazujac
na profesjonalizm autora pracy w zakresie korzystania z podstawowego oprogramowania

biurowego.

7.6.  Wykaz skrétéw i symboli

Nalezy tutaj zestawi¢ w uktadzie alfabetycznym wszystkie skroty i symbole uzyte w pracy.

Umieszcza sie go, jezeli praca zawiera duzo takich elementow.
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7.7.  Streszczenie w jezyku polskim i angielskim

Jest to tekst o objetosci do 250 stow (1800 znakoéw; znormalizowana strona A4), ktory
powinien informowac o zawartosci pracy bez potrzeby studiowania jej catosci. Streszczenie ma
rozszerza¢ tytut pracy zawierajac: sformutowanie celu pracy, identyfikacj¢ obiektu (obszaru),
ujecie zakresu pracy i metodologie, najwazniejsze wyniki (zarowno liczbowe 1 opisowe) oraz

wnioski. Nie nalezy odwotywac si¢ tutaj do literatury, ani tez zamieszczaé rysunkoéw oraz tabel.

7.8.  Wprowadzenie, cel i zakres pracy

Rozdzial zawiera informacje o genezie pracy i uzasadnia celowo$¢ jej podjecia.
Wskazuje si¢ w nim problemy i zagadnienia rozpoznane oraz temat, ktory zostanie opracowany
lub rozwigzany. Nalezy tez wykaza¢ wazno$¢ rozpatrywanego problemu uzytkowo lub
poznawczo. Zawarto$¢ rozdzialu powinna miesci¢ si¢ na 2-3 stronach. W rozdziale tym mogg
by¢ tez przedstawione podstawowe zalozenia pracy, zakres omawianych zagadnien oraz cel

pracy. Cel i zakres pracy moze by¢ rowniez samodzielnym rozdzialem.

7.9.  Przeglad literatury

Rozdziat ten stanowi wprowadzenie w tematyke zagadnienia opisywanego W_pracy
magisterskiej. Autor pracy inzynierskiej zapoznaje czytelnika z osiggnieciami innych autorow
we wprowadzeniu do pracy. W przegladzie literatury nalezy przedstawi¢ aktualny stan wiedzy
na temat analizowanego problemu w oparciu o dostepne (mozliwie najnowsze) publikacje i
inne formy dorobku naukowego w danej dziedzinie. Analiza publikacji powinna by¢
prowadzona w porzadku tematycznym a nie chronologicznym. Niekiedy wskazane jest takze
przedstawienie starszych pogladéw, ilustrujac tym samym postep w prezentowanym zakresie
tematycznym. Objetos¢ rozdziatu nie powinna przekraczaé 20% objetosci pracy. Wyjgtkiem sq
tutaj prace studialne, bedgce uporzgdkowaniem wiedzy na dany temat, na co uwage zwrocono

wczesniej.

7.10. Charakterystyka obszaru (obiektu) badan

Rozdzial ten umieszcza si¢ w pracach badawczych prowadzonych w terenie lub
dotyczacych konkretnego obiektu (np. budynku, mostu, oczyszczalni $ciekéw, sktadowiska,
zaktadu przemystowego ale réwniez organizmu biologicznego i in.). Nalezy poda¢ doktadng
lokalizacj¢ badanego terenu lub obiektu oraz jego peilng charakterystyke w zakresie

niezbednym dla realizacji celu pracy. Objetos¢ rozdziatu powinna wynosic¢ od 1 do 5 stron.
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7.11. Metodyka badan

W rozdziale nalezy krétko, ale bardzo precyzyjnie opisaé¢ stanowisko badawcze, sposob
prowadzenia badan, zastosowane materialy, metody kontroli przebiegu procesu, metodyke
wykonywanych pomiar6w i oznaczen, zastosowane procedury obliczeniowe oraz sposoby
oceny wynikow badan. Jezeli w toku badan zastosowano standardowe metody badan i analiz,
wystarczy podac¢ ich nazwe lub powota¢ si¢ na literature lub norm¢. W przypadku zastosowania
metod nowych, badz zmodyfikowanych do potrzeb opisywanego badania, nalezy poda¢ ich
doktadny opis. Opis metod powinien pozwoli¢ na powtdrzenie identycznych badan przez inng
osobe. Objetosc rozdziatu nie powinna przekraczac 20% objetosci pracy. Wyjgtkiem mogg by¢
w tym zakresie prace badawcze lub projektowe porownujgce metody badan. Opis zawarty w
tym rozdziale jest w nich kluczowym elementem, ktory musi by¢ opisany bardziej szczegolowo,

zajmujqc wigkszq czes¢ pracy.

7.12.  Wyniki badan

Dane iloSciowe najlepiej umieszcza¢ w tabelach lub na wykresach, zwlaszcza, jezeli
bezwzgledne wartosci nie majg kluczowego znaczenia. Niewielkie zbiory liczb mozna umiescic¢
wprost w tekscie. Podstawowa zasadg jest nie powtarzanie tych samych danych w tabeli 1 na
wykresie. Tekst powinien krotko charakteryzowaé¢ uzyskane wyniki badan, zwracajac uwage
na pewne istotne charakterystyki, wartosci lub zjawiska.

Rozdzial ten nie moze zawiera¢ zadnych innych danych niz oryginalne wyniki autora,
dlatego nie powinien zawiera¢ cytatow z literatury. Nalezy unikaé tutaj jakichkolwiek
interpretacji 1 polemik oraz przetwarzania danych zwlaszcza, jesli sa do tego potrzebne
dodatkowe zatozenia. W rozdziale tym powinno si¢ umiesci¢ wyniki analiz pochodnych
(Srednie, minimum, maximum, mediana 1 in.) oraz wyniki analizy statystycznej, np.
stwierdzone zalezno$ci miedzy danymi przy danym poziomie istotnosci, przyjecie lub
odrzucenie statystycznych hipotez itd. W tym przypadku takze nie nalezy w tym rozdziale
opisywac przyczyn uzyskania danych zaleznosci, czy wskaznikow. Objetos¢ rozdziatu na ogot

nie przekracza 15-20% objetosci pracy, aczkolwiek wyzszy jego udzial nie jest bledem.

7.13. Dyskusja wynikow

Jest to podstawowa cz¢$¢ pracy badawczej, w ktorej powinno znalez¢ si¢ podsumowanie
wynikow uzyskanych za pomocg zastosowanych metod badawczych oraz ich konfrontacja

Z przyjetymi zalozeniami i1 hipotezami, jak réwniez wynikami osiggnietymi przez innych
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badaczy. Rozdziat ten nie powinien by¢ powtdrzeniem poprzedniego, a jedynie jego tworczym
rozwini¢ciem. Nalezy w nim formutowaé wnioski i uzasadniac je za pomoca swoich (i cudzych)
wynikow, dajac popis wlasnej inwencji tworczej 1 przedstawiajac konsekwencje teoretyczne
oraz praktyczne przeprowadzonych badan. Poczatek dyskusji powinien zawieraé
samokrytyczng interpretacj¢ wilasnych danych, wnioski o stosowno$ci uzytej metody w
zakresie doktadno$ci 1 powtarzalnos$ci wynikow oraz poréwnanie wtasnych wynikéw badan z
wynikami innych autoréw. Dopiero po okresleniu stopnia wiarygodno$ci swoich danych mozna
przystapi¢ do wykorzystania ich w celu poparcia badz obalenia jakiej$ hipotezy, czy nawet

teorii. Objetos¢ rozdziatu nie powinna przekraczaé 25% objetosci pracy.

7.14. Podsumowanie i wnioski

Rozdzial ten powinien stanowi¢ zwienczenie zapowiedzianego we wstepie, a
przeprowadzonego w pracy zamyshu (zadania) badawczego. W tym rozdziale nalezy zwigzle
przedstawié, co zrobiono w danej pracy dyplomowej oraz poda¢ syntez¢ uzyskanych wynikow,
trzymajac si¢ zasady: od szczegotu do ogotu. W przypadku prac badawczych podsumowanie
pracy i wnioski obejmujg tylko czes¢ wlasng, akcentujgc najbardziej znaczgce osiggniecia
autora. Wnioski mogg by¢ przedstawione w punktach — max. 5. Objetosc tej czesci pracy nie

powinna przekroczy¢ 3 stron.

7.15. Projekt, plan

Praca dyplomowa, ktorej przedmiotem jest plan zagospodarowania przestrzennego,
projekt architektoniczny obiektu, projekt rewaloryzacji obiektu lub obszaru, projekt
konstrukcyjny obiektu budowlanego badz jego elementu(oéw), projekt technologiczny, projekt
wykonawczy prac ziemnych i inne, obwarowana jest szeregiem wymogow formalno-prawnych.
W tej mierze wyznacznikiem dla koniecznych elementow pracy 1 ich zawarto$ci oraz kolejnosci
s3 normy prawne i wytyczne branzowe.

Elementami prac projektowych, spojnymi z pracami o charakterze studialnym i

badawczym sg te opisane w punktach 2.3-2.8. Ponadto, w cz¢sci opisowej pracy projektowej

nalezy poda¢ krotka charakterystyke, opis 1 przyklady stosowanych rozwigzan
architektonicznych, technologicznych, funkcjonalnych i konstrukcyjnych w obiektach o takim
samym lub podobnym przeznaczeniu oraz uzasadnienie przyj¢tych rozwigzan konstrukcyjno-

materiatowych lub technologicznych.
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W czgsci projektowej, stanowigcej zasadniczy element prac dyplomowych projektowych,

nalezy stosowa¢ oznaczenia graficzne i literowe oraz zasady kreslenia i wymiarowania
okreslone w obowigzujacych Polskich Normach. Ta czg$¢ pracy powinna sktadac¢ si¢ z projektu
zagospodarowania terenu lub (i) projektu koncepcyjnego lub budowlanego.

Projekt zagospodarowania terenu powinien zawiera¢ cz¢$¢ opisowa oraz czg¢$¢ rysunkowa,
sporzadzong — o ile to mozliwe — na podktadach aktualnej mapy zasadnicze;.

Projekt budowlany powinien zawiera¢ opis techniczny obiektu oraz cze$¢ rysunkowa.

7.16. Spis literatury

Musi zawiera¢ dane bibliograficzne wszystkich publikacji cytowanych w catym tekscie.
Wolno umieszcza¢ w spisie literatury tylko te publikacje, z ktorymi si¢ rzeczywiscie
zapoznano. Cytowanie publikacji znanych tylko z cytowan prac trzecich jest nie tylko
nierzetelne, ale moze prowadzi¢ do powaznych btedéw. Mozna cytowac pozycje ,,z drugiej
reki” pod warunkiem, ze poda si¢ zrodlo, z ktérego naprawde zaczerpnigto informacje, np.:
(Nowak 2001, za Kowalska 2000), a w spisie literatury poda si¢ — w miar¢ mozliwosci — oba
zrodla. Z reguly nie cytuje si¢ prac nie begdacych publikacjami, czyli biuletyndow, prac
magisterskich, ekspertyz, przekazow slownych itd. Zwigzane jest to z brakiem dostepu
czytelnika do tych pozycji, jak rowniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sg w

archiwach tylko przez okres kilku lat, po czym ulegaja kasacji.

7.17 Spis ilustracji i tabel

Spis ilustracji 1 tabel stanowi element opcjonalny pracy. Stosuje si¢ go, jezeli w pracy
znajduje si¢ duza liczba ilustracji, tabel 1 rycin. Sporzadza si¢ go osobno dla tabel oraz osobno

dla rycin (wstawia si¢ dwa spisy). Formatowanie: pismo 11p, interlinia 1,0.

7.18. Zalaczniki

Jezeli potrzebne jest uzupelnienie tekstu zasadniczego, np. o program, wyniki analiz, duze
rysunki, schematy, dokumentacje konstrukcyjne, planistyczne lub architektoniczne i inne,
nalezy je zamie$ci¢ w zafacznikach po ztozeniu do formatu A-4. Kazdy zatacznik powinien
stanowi¢ odrebng cato$¢ 1 by¢ oznaczony kolejnymi wielkimi literami alfabetu (,,A”, ,,B”...).
W tresci pracy nalezy poinformowac czytelnika, ze okreslone informacje moze on znalez¢ w

zalacznikach.
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8. Technika pisania pracy dyplomowej

8.1.  Zasady ogolne

Prace nalezy sformatowa¢ wedtug uktadu druku dwustronnego (marginesy lustrzane),
Z zachowaniem wtasciwego marginesu na oprawg.

Praca powinna by¢ pisana na papierze koloru biatego formatu A4, z odstgpami interlinii
migdzy wierszami 1,5. Na stronie powinno znajdowa¢ si¢ minimum 30 wierszy, a w wierszu
minimum 60 znakow pisarskich (fgcznie z odstgpami). Marginesy powinny miec¢ nastepujace
wymiary; gorny i dolny 25 mm, lewy 35 mm, prawy 15 mm.

Edycje pracy wykonuje si¢ korzystajac z komputerowego edytora tekstu. Co prawda
najczesciej uzywany jest program Microsoft Word, lecz mozna tez postuzy¢ si¢ dowolnym
innym edytorem tekstu, umozliwiajacym zapis pliku finalnego w postaci kompatybilnej z
programem MS Word: ,,.doc”, ,,.docx” oraz dodatkowo wygenerowanie pliku ,,.pdf” o tozsame;j
Z nim zawartosci.

Edytory tekstu daja mozliwo$¢ szerokiego wyboru czcionek; przy ich wyborze nalezy
pami¢ta¢ jednak o technicznym charakterze pracy, zwigzanym z dziedzing i1 dyscypling nauki,
powigzanych z kierunkami ksztalcenia realizowanymi przez Wydziat Budownictwa,
Architektury i Inzynierii Srodowiska UZ. Zaleca si¢ redagowaé tekst gléwny pismem 12-
punktowym, z odstepem miedzy wierszami (tzw. interlinig) 1,5; wcigcie akapitowe pierwszego
wiersza 0,75 cm; akapit justowany.

Rozdzialy powinny zaczyna¢ si¢ od nowej strony, natomiast podrozdziaty nalezy
umieszcza¢ w ciagu tekstu. W tytutach rozdziatow i podrozdziatow nie nalezy stawiac kropek
na koncu tytutu i zamieszcza¢ w nich odnosnikow do pozycji literaturowych.

- Rozmiar czcionki tytutow rozdzialow (naglowek 1)
Times New Roman 16p, (Arial 14p.), pogrubiony; wcigcie z lewej 0, wysuniecie 0,75 cm,

tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstep przed — 18, odstep po — 12;

- Rozmiar czcionki podtytutow (nagtowek 2)
Times New Roman 14p. (Arial 13p.), pogrubiony; wciecie z lewej 0, wysuniecie 1,0 cm,

tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstep przed — 12, odstep po — 12;

- Rozmiar czcionki podtytulow (nagtéwek 3)
Times New Roman 13p. (Arial 12p.), pogrubiony; wciecie z lewej 0, wysunigcie 1,25 cm,

tabulator 0,75 cm, interlinia pojedyncza, odstep przed — 6, odstep po — 6.

Nie nalezy stosowac bardziej szczegdétowego podziatu niz 3-stopniowy!
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1. Naglowek I rzedu (Times) 1. Nagtéwek | rzedu (Arial)
1.1. Naglowek II rzedu (Times) 1.1. Nagtowek Il rzedu (Arial)

1.1.1. Naglowek III rzedu (Times) 1.1.1. Nagtéwek Ill rzedu (Arial)

Strony pracy nalezy numerowac, liczac numery stron od pierwszej (tytutowej), az do konca
pracy. Numeru strony nie wpisuje si¢ jednak na pierwszej stronie — tytulowej (efekt ten
uzyskuje si¢ przez wybor opcji ,,inne na pierwszej stronie” w: Uktad strony Bl Ustawienia strony
Uktad), a na pozostalych powinien on by¢ umieszczony w prawym dolnym rogu. Numeracja
stron musi by¢ zgodna ze spisem tresci. W tekscie nie nalezy zostawia¢ na koncu linijek

jednoliterowych spdjnikow: ,,a”, ,,i”, ,,z”, itd. Powinny by¢ one przeniesione do kolejnej linijki.

8.2.  Uwagi szczegolowe

8.2.1. Strona tytulowa
Na stronie tytutowej podaje si¢ nazwe uczelni, wydziatu, kierunku 1 specjalnosci, imi¢

I nazwisko autora, rodzaj pracy, tytul pracy (w jezyku polskim i angielskim) oraz imi¢
I nazwisko promotora wraz z tytutem lub stopniem naukowym (w przypadku profesorow UZ
roOwniez stanowiskiem), a na dole strony — miejscowos$¢ 1 rok. Wzor strony tytutowej
przedstawiono w zat. 12. Format czcionki stosowanej na stronie tytutowej dla Times New
Roman (Arial):

- nazwa uczelni, wydziatu, kierunku 1 specjalnosci oraz rodzaj pracy — 16p.

(15p.), kapitaliki wysrodkowany,

- autor — 22p. (20p.), pogrubiony, wysrodkowany,

- tytut pracy — 22p. (20p.), pogrubiony, wysrodkowany,

- rodzaj pracy — 16p. (15p.), kapitaliki, wysrodkowany,

- promotor — 14p. (13p.),

- miejscowos¢, miesigc, rok — 14p. (13p.), wysrodkowany.

8.2.2. Spis tresci

Spis tresci jest wykazem tytutéw rozdziatéw i podrozdziatow wraz z podaniem numeru
strony, na ktorej rozdziat si¢ zaczyna. Nalezy go zamiesci¢ na poczatku pracy, bezposrednio po
stronie tytutowej. Poniewaz wspotczesne edytory tekstu umozliwiaja zamieszczanie

automatycznych spiséw tresci o réznym uktadzie i wygladzie, nalezy przyja¢ jako reguty
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prostote
I przejrzysto$¢ rozwigzania.

Przyktadem prawidlowego spisu tresci moze by¢ spis zamieszczony w tym opracowaniu.

8.2.3. Wykaz skrotéw i symboli

Wykaz wazniejszych skrotow, oznaczen i symboli umieszcza si¢ bezposrednio po spisie
tre$ci. Najpierw zestawia si¢ skroty w jezyku polskim, z wyjasnieniem, nastepnie oznaczenia
sktadajace si¢ z liter alfabetu lacinskiego, a potem greckiego, zachowujac kolejnosé
alfabetyczng. Inne oznaczenia nalezy wymieni¢ w ostatniej kolejnos$ci. Wszystkie oznaczenia
I symbole powinny by¢ napisane taka czcionka, jaka zostaly napisane w tekscie. W wykazie
skrotoOw nie wyjasnia si¢ znaczenia skrotow oczywistych, takich jak ,,np.”, ,,z1”, ,,itd.”, ,,itp.”,

2 . bh

»art.”, ,in.”, itp.

8.2.4. Streszczenie

Streszczenie nalezy zamie$ci¢ w pracy w nastgpujacym ukladzie:

- tytut pracy w jezyku polskim, pisany wielkimi literami, czcionka jak w
catosci pracy 1 wysrodkowany, oddzielony od tekstu odstgpem o jednej
linii;

- streszczenie w jezyku polskim, pisane literami jak w zdaniu i sformatowane
jak calo$¢ pracy, odstep jednego wiersza;

- tytul pracy w jezyku angielskim, pisany wielkimi literami, czcionkg jak
w catosci pracy 1 wysrodkowany, oddzielony od tekstu odstepem o jednej
linii;

- streszczenie w jezyku angielskim, pisane literami jak w zdaniu

I sformatowane jak cato$¢ pracy, odstep jednego wiersza.

8.2.5. Tabele

Tabele nalezy umieszczac¢ bezposrednio w tek$cie pracy, mozliwie najblizej fragmentu tekstu,
ktorego dotycza, oddzielajac je od pozostatego tekstu 1 wierszem wolnym. Wyjatkiem sg tabele
wynikéw nie mieszczacych sie na stronie formatu A4. Jezeli jaka$ tabela nie miesci si¢ na
stronie, to nalezy powtorzy¢ wiersz jej nagtowka na kolejnej stronie oraz dodaé etykiete ,,cd.
tabeli 17 lub zamies$ci¢ ja w zalgcznikach.

Tabele musza by¢ czytelne, co oznacza, ze tytut tabeli, tres¢ nagtowkow 1 ewentualne

przypisy powinny zawiera¢ catg informacje¢ niezbedna dla zrozumienia sensu tabeli. Wszystkie
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zamieszczone w pracy tabele powinny by¢ ponumerowane (numeracja ciagla, od 1 do x) oraz
zatytulowane.

Tekst podpisu tabeli: piszemy czcionka wielkosci jak tekst podstawowy, jednak dla
wyroznienia kursywa i umieszczamy nad tabela, z wyréwnaniem do lewego marginesu. Tabele
numeruje si¢ liczbami arabskimi, w sposob ciagly w catej pracy. Podpis tabeli nalezy pisaé
z odstepem przed 18p i po (w ustawieniach akapitu nagléwka) 6p. Tekst podpisu sktada si¢
z etykiety ,,Tabela”, sztywnej spacji, numeru (cyfra arabska), kropki, tabulatora i tresci tytutu.
W przypadku cytowania nalezy poda¢ zrodto na koncu tytutu. Na koncu tytutu nie stawia si¢
kropek. Tabulator przed tekstem zapewnia natomiast rowny uktad automatycznego spisu tabel.

Nagtowek tabeli: czcionka jak w tek$cie podstawowego (czyli 12p), wyrownana do srodka
w komorce tabeli. Wngtrze tabeli: czcionka o jeden punkt typograficzny mniejszym od stopnia
tekstu podstawowego (czyli 11p), wyrownanie zalezne od rodzaju danych — liczbowe do srodka
lub do prawe;j, tekstowe do lewej, domyslne marginesy komodrek (we wlasciwosciach tabeli
opcjach) 0 od gory i dotu, 2 z lewej 1 prawej. Tytut tabeli, naglowki 1 jej zawarto§¢ powinny
by¢ pisane z odstepem 1 wiersza.

Tabela 1. Wartosci wspotczynnikow emisji metanu w systemie przesytowym, opracowane
przez IGU (Fronski i in. 2003)

Zrodta emisii Jednostka Wartos¢ wspotezynnika emisji_ —
Emisja mala | Emisja $rednia Emisja duza
Wysokocisnieniowe | gy ok 200 2000 20000
gazociagi przesylowe
mé-MW
Ttocznie gazu zainstalowanej 6000 20000 100000
mocy/rok
Stacje redukcyjne i s/ ciacia-rok) 1000 5000 50000
pomiarowe

Wszystkie miejsca w tabeli powinny by¢ wypetnione. W przypadku, gdy badana warto$¢
roézni si¢ od zera mniej niz doktadno$¢ pomiaru — wpisujemy 0 (bez kropki lub przecinka
dziesigtnego). Poziomg kreske (-) wpisujemy, jezeli dane zjawisko nie wystgpuje. Jezeli dane
pole w tabeli nie ma sensu zapelniamy je znakiem (x). Pominigcie badania oznaczamy skrotem
b.d. (brak danych) lub n.o. (nie oznaczono).

Oznaczajac czas w tabelach przyjmuje si¢ nastepujace zasady:

- lata podaje si¢ cyframi arabskimi, bez skroétu ,,r.”” — 2004,
- kwartaty — liczby rzymskie — 1, 1V,
- miesigce — pelnymi nazwami — maj.
Ewentualne przypisy, dotyczace tekstu w tabeli umieszcza si¢ bezposrednio pod tabela — rodzaj

czcionki jak w tekscie tabeli, odstep 1 w.
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Powotujac si¢ w tek$cie na tabelg, umieszcza si¢ w nawiasie okraglym jej numer, np.: .,...
przeprowadzonych badan (tab. 1), co wykazato zmienno$¢ tego parametru ...”. W tym
przypadku, inaczej niz w nagtowku tabeli, skrot ,,tab.” rozpoczynany jest malqg literq, przed

podaniem numeru tabeli nie uzywamy skrotu ,,nr”!

8.2.6. Rysunki i fotografie

Rysunki i fotografie moga by¢ wykonane w wersji kolorowej lub czarno-biatej. W razie
zamieszczenia kolorowego rysunku, ktory bedzie finalnie wydrukowany na czarno-biatej
drukarce, nalezy sprawdzi¢ jego czytelnos¢ — stopnie szarosci dla wielu barw sq zblizone.
Umieszcza si¢ je w tekScie, mozliwie najblizej frazy, ktorej dotycza i oddziela si¢ od
pozostalego tekstu odstepem 1 wiersza.

Kazdy rysunek lub fotografia, umieszczone w pracy, musza by¢ ponumerowane kolejnymi
numerami (oddzielnie rysunki i fotografie) i podpisane.

Podpis rysunku i fotografii piszemy czcionkg takiego kroju i rodzaju jak tekst podstawowy,
jednak dla wyrdznienia kursywa i umieszczamy pod rysunkiem (fotografig), na srodku strony
(rys. 1). Podpis sktada si¢ z napisu ,,Rys.”, ,,Fot.”, sztywnej spacji, numeru, kropki i tresci
tytulu. W przypadku cytowania rysunku lub fotografii, nalezy poda¢ Zrédto na koncu tytutu.
Na koncu tytutu nie stawia si¢ kropek. Numery opisuje si¢ cyframi arabskimi. Jezeli rysunek
sktada si¢ z kilku cze$ci, nalezy opisac je literami facinskimi np. a, b, c.

Mapy, oprocz podpisu powinny zawiera¢ skale, legende 1 oznaczenie kierunku potnocnego
(w przypadku braku oznaczenia kierunku przyjmuje si¢, ze potnoc jest rownoznaczna z gora

krawedzig mapy).

»

Rys. 1. Réwnolegtoscian elementarny uktadu regularnego (Iksinski 2004)

Wszystkie umieszczone w pracy rysunki i1 fotografie powinny by¢ przywotlane w tekscie.
Powotujac si¢ na rysunki lub fotografie w tekscie, umieszczamy ich numery w nawiasach
okragtych, np. ... w $wietle przedstawionych zaleznosci (rys. 1), zjawisko to dobrze

1

odzwierciedla ...”. W tym przypadku, inaczej niz w podpisie rysunku (fotografii), skrot ,,rys.’
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(,.fot.”) rozpoczynany jest malg literq; przed podaniem numeru rysunku (fotografii) nie

uzywamy skrotu ,,nr’”’!

8.2.7. Liczby, wzory i symbole

Liczby dziesigtne oddzielamy przecinkiem (np. 3,14), a w liczbach wigcej niz
trzycyfrowych segmenty trzycyfrowe oddzielamy kropka lub spacja sztywng (np. 123.000;
123 000). Liczbe miejsc po przecinku uzasadnia precyzja pomiaréw, stad jesli w wyniku
wychodzi wigcej liczb po przecinku niz wskazuje precyzja zadania, liczby te zaokraglamy
zgodnie z zasadami matematyki (przyjmuje si¢ zasad¢ trzech liczb znaczacych). Zasada ta
dotyczy takze liczb bardzo duzych i bardzo matych: uzasadnionym jest zastapienie zapisu
1569 456 réwnie poprawnym 1,5 miliona lub 1,5-10°% a jesli wynik jest powyzej progu
wykrywalnosci uzytej metody — przedstawienie liczby 0,000012 g jako 12 pg lub 1,2-10°® g.

Zapis stowny liczb stosuje si¢ zwykle w przypadku matych liczb oraz liczb porzadkowych
(dwa odwierty, trzy razy, dziewiaty przypadek), szczegodlnie gdy uzyte sa w zdaniu. Nie
powinno zaczynac¢ si¢ zdania od liczb. Czestym biedem jest rowniez zapis 12-tego, 18-tym,
w latach 60-tych - prawidtowo nalezy zapisac to pelnymi stowami.

Symbol jednostki nalezy oddziela¢ spacja sztywna od liczby, ktora ja okresla (164 cm,
26 g), z wyjatkiem znaku procentu (np. 23%) oraz stopnia (np. 10° C, 52°). Znakiem logarytmu
dziesietnego jest ,,Ig” (nie: ,,log”), naturalnego za$ ,,In”. Wszystkie symbole uzywane w tekscie
I we wzorach matematycznych musza by¢ objasnione w pierwszym miejscu wystgpienia.
Obowigzuje stosowanie jednostek uktadu miedzynarodowego SI.

Wzory powinny by¢ wpisane w tekst uzywajac tekst prosty lub przy uzyciu dowolnego
edytora rOwnan zapewniajacego ich czytelno$¢. Nie nalezy stosowaé edytoréw réwnan ,,na
site”, np. w przypadku wzoru: Y = bX + c. Wzory nalezy umieszcza¢ posrodku wierszy.
W tekscie nalezy stosowa¢ konsekwentng sktadnig i interpunkcje, np.:

Zalezno$¢ ta wyraza si¢ wzorem:

o E'n‘lll:g:l .
flz) = 2>, - (z—a) 1)
gdzie
Z = , jednostka,
n - , jednostka,
a - .............,jednostka.

Symbole w objasnieniach powinny by¢ pisane takg samg czcionkg jak we wzorze. Wzory
1 rdwnania matematyczne nalezy oddzieli¢ od pozostatego tekstu odstepami 1 wiersza.

Symbolem mnozenia jest symbol kropki po s$rodku wiersza (-) — kod znaku Unicode
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(szesnastkowy): 00B7, ASCII (dziesietny): 183. Jako znak dzielenia w miar¢ mozliwos$ci
nalezy stosowac ,,/”,np.: ,,z = (A1 + Az) / (B2 - B1)”, ale zapis pigtrowy jest rowniez poprawny.

Jesli w tek$cie zamieszczone sg liczne rownania, nalezy je numerowac kolejno (cyfra
W nawiasie zwykltym, przy prawym marginesie). Numery réwnan w pracy powinny by¢
nadawane w systemie cigglym. Jes§li rOwnania tworza serie, autor moze numerowac tylko te
Z nich, na ktore si¢ powotuje, pozostawiajac pozostate bez numeracji. Powotujac si¢ w tek$cie
na dany wzor nalezy umiesci¢ w nawiasie okragglym numer wzoru, np. ,,... obliczenia
metabolizmu (1) wykazaly zmienno$¢ ...”.

Wzory chemiczne na ogét sktada si¢ wedtug tych samych zasad co wzory matematyczne.

8.2.8. Nazwy geograficzne

Nalezy stosowa¢ w takim brzmieniu, w jakim wystepuja w jezyku polskim. Na przyktad
zamiast ,,K6In”, po polsku napiszemy ,,Kolonia”. Warunkiem takiego zastosowania jest
jednoznaczno$¢ wskazania i powszechne zrozumienie wersji polskojezycznej. Jesli w nazwach
geograficznych brak jest polskich odpowiednikow, badz stosowane sg rzadko (np. znane tylko

z historii), podajemy nazwe oryginalng.

8.2.9. Nazwy gatunkow

Zgodnie z zasadami taksonomii biologicznej, nazwy tacinskie rodzaju i nizszych taksonow
pisze si¢ kursywa, a nazwy wyzszych taksonéw pismem prostym. Taksonomiczne nazwy
rodzajowe pisze si¢ zawsze z duzej litery, natomiast nazwy gatunkow — zawsze z malej (np.:
Homo sapiens L., Larix decidua Mill.), z wyjatkiem niektorych (!) nazw rodzajowych
utworzonych od nazwisk (Buddleja Davidii L., ale Chamaecyparis lawsoniana Parl.). Nazwe
uzupetnia kazdorazowo skrot wskazujacy nazwisko przyrodnika, ktory oznaczyt okreslony
gatunek. Te, Scisle okre§lone skroty pisze si¢ czcionka zwykla (nie kursywa!). Polskie nazwy
rodzajowe 1 gatunkowe piszemy zawsze z malej litery (cztowiek mys$lacy, modrzew
europejski), z wyjatkiem nazw rodzajowych utworzonych od nazwisk (budleja Davida,
cyprysik Lawsona). Regulg przy podawaniu nazw klasyfikacyjnych jest stosowanie obecnie
obowigzujacych rozstrzygniec. Przy wskazaniu kilku nazw lacinskich lub polskich dla tego

samego organizmu podaje si¢ zrodto literaturowe kazdej z nich.

8.2.10. Cytowanie piSmiennictwa
Cytowanie pismiennictwa, poza niektorymi przypadkami (np. definicje, wskazania

prawne), nie moze by¢ dostownym przytoczeniem tresci zaczerpni¢tej z literatury. W kazdym
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przypadku zaczerpnigcie mysli lub danych musi wigza¢ si¢ z podaniem zrodla tej tresci.
Najbardziej rozpowszechnionym i bardzo wygodnym sposobem cytowania jest system
podawania w nawiasach nazwiska autora i roku wydania cytowanej pracy, np.: Stan wod byt
badany wielokrotnie (Malinowski 1999, Kowalska 2001). Mozna tez cytowaé w sposob
bardziej potoczny, np.: O tym, ze stan wdd jest niezadowalajacy wspominali w swoich pracach:
Kowalska (2001) oraz Zabtocki i in. (1998). W przypadku cytowania dwoch lub wiecej zrodet
roznych autorow wymieniamy je w kolejnosci chronologicznej, oddzielajac autorow
przecinkami, np. (Ortowski 1998, Bryl 1990a, 1999b, Kowalska i in. 1999)”,

W przypadku gdy dokument posiada dwoch autordéw przy kazdym cytowaniu podaje si¢
dwa nazwiska potaczone spdjnikiem ,,i” np.: (Kowalska i Nowak 1998). W przypadku, gdy
dokument posiada trzech 1 wigcej autoroOw podaje si¢ nazwisko pierwszego autora, pozostatych
zastgpujac skrotem ,,1 in.” Jesli dokument nie zawiera informacji o jego autorze, wowczas w
cytacie podaje si¢ pierwsze slowa tytulu dokumentu i rok jego ukazania si¢, np. (Rocznik
Statystyczny 2016) i odpowiednio umieszcza si¢ t¢ pozycj¢ w spisie literatury pod literg R
(Rocznik Statystyczny). W przypadku, gdy autorem cytowanego zrodla jest instytucja lub
organizacja przy pierwszym cytowaniu wymieniamy jej pelng nazwe oraz skrot w nawiasie
kwadratowym. Przy kolejnych cytowaniach postugujemy si¢ jedynie skrotem, np. (Glowny
Urzad Statystyczny (GUS 2016).

W cytacie nie podaje si¢ imion, np.: (Ortowski 1999, Kowalski 2001). Jedynym wyjatkiem
jest cytowanie rownoczesnie opublikowanych prac dwoch réznych autoréw noszacych to samo
nazwisko, np.; (Kowalski A. 1997, Kowalski B. 1997). W przypadku, gdyby autorzy o tych
samych nazwiskach opublikowali swoje prace w roznych latach, podawanie inicjatow bytoby
zbyteczne. Zbyteczne jest tez podawanie imion w przypadku cytowania jednego artykutu
opublikowanego przez dwoch autoréw tego samego nazwiska — wtedy zapisuje sie (Kowalski
I Kowalski 1997).

Cytujac kilka prac tego samego autora, opublikowanych w tym samym roku, oznaczamy
je kolejnymi matymi literami alfabetu, np.: (Nowak 2000a), (Nowak 2000b), (Nowak 2000c).

Jezeli dzielo sklada si¢ z cze$ci napisanych przez réznych autordéw, ale jest jednolicie
zredagowane jako calo$¢, to cytujac go w pracy wymienia si¢ nazwisko autora danej czgsci
(jesli jest jasno wyszczegdlniona), a w innych przypadkach redaktora catej publikacji.

Mozna cytowaé pozycje ,,z drugiej reki” pod warunkiem, ze poda si¢ zrodto, z ktérego
zaczerpnieto informacje, np.: (Nowak 2001, za Kowalska 2000), a w spisie literatury poda si¢
obydwa zrddta.
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Z reguty nie cytuje si¢ prac nie bedacych publikacjami (np. prac magisterskich, ekspertyz,
prac archiwalnych i przekazow stownych). Zwigzane jest to z brakiem dostepu czytelnika do
tych pozycji, jak réwniez z faktem, iz w Polsce prace takie przechowywane sg w archiwach
tylko przez okres kilku lat, po czym ulegaja kasacji. Prace dyplomowe pisane z uzyciem innych
prac dyplomowych budzg ponadto watpliwos¢ w stosunku do samodzielnosci dziatan. Niekiedy
jednak mozna wskaza¢ takze takie zrodta w pracy dyplomowej, zestawiajac je takze w Spisie
literatury. Dzieje si¢ tak wtedy, gdy temat jest bardzo stabo rozpoznany, nie opisany w
literaturze. W toku rozpoznania dokonuje si¢ wtedy zbioru danych pozyskanych od
mieszkancow, przedstawicieli administracji itp., a takze poréwnuje z wczesniejszymi
badaniami — nie opublikowanymi.

W pracy dyplomowej nalezy rowniez cytowac wykorzystane dane internetowe. Regulg jest
odniesienie si¢ w tekscie do znalezionych zrodet w sposéb opisany jako standardowy dla catej
pracy. Jesli dane informacje mozna odnalez¢ tylko i wylacznie w wersji elektronicznej
stosowany jest tez zapis ,,Online” jako uzupetnienie odnos$nika, np. (Przeglad Komunalny
Online 2004). Jesli jednak wersja elektroniczna jest identyczna z drukowana — czeste w
przypadku czasopism, ale tez coraz czesciej publikacji zwartych — nie ma sensu wskazywac na

elektroniczne zrodlo tekstu.

8.2.11. Literatura

Spis literatury sporzadza si¢ szeregujac wykorzystane materiaty alfabetycznie, wedtug
nazwisk autoréw lub pierwszych liter nazw. W przypadku umieszczania kilku pozycji jednego
autora, szereguje si¢ je wedtug lat wydania: od najstarszych do najmtodszych, a jesli zostaly
one wydane w jednym roku — opatruje si¢ je kolejnymi literami a, b, ¢ oraz umieszcza
odpowiednio wedtug kolejnosci: (rok)a, (rok)b, (rok)c. Pozycje spisu literatury numerujemy,
a w formacie tekstu uzywamy pojedynczej interlinii i ustawienia w Akapit & Odstep 6p. przed,
6 p po).

Ksigzki (podreczniki):

1. Nazwisko I., rok, Tytut. Podtytuf, odpowiedzialno$¢ drugorzedna (redaktor w pracy
zbiorowej; autor opracowania, przektadu), oznaczenie wydania_(wyd. 2, wyd. 3 zm.),
nazwa wydawnictwa, miejscowos¢, objetos¢ (liczba stronic lub toméw). Numer
znormalizowany ISBN.

2. Drab M., 2007, Wybrane zagadnienia statystyki matematycznej i doswiadczalnictwa w
inzynierii Srodowiska, Oficyna Wydaw. Uniwersytetu Zielonogorskiego, Zielona Gora,
ss. 153. ISBN: 9788374811330.

Artykuly w czasopismach:
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3. Nazwisko I., rok, Tytut artykutu. Tytul czasopisma, numer czasopisma, strony.

4. Lipnicki Z., Weigand B., 2008, Natural convection flow with solidification between two
vertical plates filled with a porous medium. Heat and Mass Transfer, 44(11), ss. 1401-
1407.

Materialy konferencyjne:

5. Nazwisko I., rok, Tytul artykutu, w: Nazwa konferencji, Miejscowos¢, data, wydawca,
strony._ Numer znormalizowany ISBN.

6. Myszograj S., 2015, Mechanizmy procesow biologicznych w  przydomowych
oczyszczalniach Sciekow, w: Przydomowe oczyszczalnie $ciekéw: projektowanie, budowa,
eksploatacja: I1I konferencja, Bydgoszcz, Polska, [Poznan]: ABRYS Sp. z 0.0., ss. 98-111.
ISBN: 9788364816086.

Publikacji wydanych przez instytucje rzadowe, organizacje, firmy (brak autora lub redaktora):

7. Nazwa instytucji (pelna nazwa lub skrét nazwy), rok wydania, tytul. podtytut (napisane
kursywg), wydawnictwo, miejsce wydania.

8. GUS, 2009, Rocznik demograficzny 2008, Zaktad Wydawnictw Statystycznych,
Warszawa.

Netografia:

9. Nazwisko I. rok, Tytut, Opis zrodta, Pozyskano z http://xxx. [dostep]

10. Bobinska, M., 2002, Ryzykowny kurs, Gazeta Prawna, 5 pazdziernika, Pozyskano z
http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P180=102.2002.105.0000002 Oa [dostep:
05.03.2003].

Ustawy, rozporzadzenia, normy, instrukcje:

11. Ustawa z 27 kwietnia 2001 r. - Prawo Ochrony Srodowiska, Dz. U. z 2008 r., nr 25, poz.
150 z p6zn. zm.

12. PN-EN ISO 661:2006, Oleje i ttuszcze roslinne oraz zwierzece — Przygotowanie probki do
badan.

Wykaz cytowanych prac powinien stanowi¢ jedna ciagla liste, nie nalezy wykonywaé
osobnych wykazow dla réznych grup zrédet pismiennictwa (np. osobnych dla norm, stron
internetowych, ksigzek itp.).

Przykladowy spis literatury:

1. Bobinska, M., 2002, Ryzykowny kurs, Gazeta Prawna, 5 pazdziernika, Pozyskano
z http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P180=102.2002.105.0000002 0Oa [dostep:
05.03.2003].

2. Drab M., 2007, Wybrane zagadnienia statystyki matematycznej i doswiadczalnictwa w
inzynierii sSrodowiska, Oficyna Wydaw. Uniwersytetu Zielonogorskiego, Zielona Gora, ss.
153. ISBN: 9788374811330.

3. GUS, 2009, Rocznik demograficzny 2008, Zaktad Wydawnictw Statystycznych, Warszawa.

4. Lipnicki Z., Weigand B., 2008, Natural convection flow with solidification between two
vertical plates filled with a porous medium. Heat and Mass Transfer, 44(11), ss. 1401-
1407.
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Myszograj S., 2015, Mechanizmy procesow biologicznych w  przydomowych
oczyszczalniach sciekow, w: Przydomowe oczyszczalnie $ciekoOw: projektowanie, budowa,
eksploatacja: III konferencja, Bydgoszcz, Polska, [Poznan]: ABRYS Sp. z 0.0., ss. 98-111.
ISBN: 9788364816086.

PN-EN ISO 661:2006, Oleje i ttuszcze roslinne oraz zwierzece — Przygotowanie probki do
badan.

Somer, J. (red.), 1995, Ustawa o ochronie i ksztaltowaniu srodowiska. Komentarz,
Wydawnictwo Prawo Ochrony Srodowiska, Wroctaw.

Ustawa z 27 kwietnia 2001 r. - Prawo Ochrony Srodowiska, Dz. U. z 2008 r., nr 25, poz.
150 z p6zn. zm.

43



ZAL ACZNIKI

ZAYL.ACZNIKI



ZAL ACZNIKI

Zal. 1 Wzor oSwiadczenia o oryginalnosci pracy dyplomowej
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.................................. Zielona GOra ......ccceeeeeeenn.

Imi¢ i nazwisko studenta

UNIWERSYTET ZIELONOGORSKI
Wydziat ...

Kierunek/specjalnosé¢

OSWIADCZENIE

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej, wlacznie z rygorem niewaznosci nadania tytulu

oswiadczam, ze przedlozona praca dyplomowa nt.

zostala napisana przeze mnie samodzielnie 1 nie byla wcze$niej podstawa zadnej innej
urzgdowej procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu wyzsze] uczelni lub tytutow
zawodowych.
Jednoczes$nie oSwiadczam, ze ww. praca nie narusza praw autorskich
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
innych oséb (Dz. U. z 2019 r. poz., 1231 ze zm.) oraz dobr osobistych chronionych
prawem cywilnym.
Os$wiadczam rowniez, ze egzemplarz pracy dyplomowej w formie wydruku

komputerowego jest zgodny z egzemplarzem pracy dyplomowej w formie elektronicznej.

czytelny podpis studenta
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Zal. 2 Deklaracja przyjecia tematu pracy dyplomowej



ZAL ACZNIKI

Uwaga: Wypehi¢ elektronicznie Zielona Gora, dnia

STUACNIL: ..o e
(imig¢ i nazwisko)

(grupa- petna nazwa z kodem wg planu zaj¢é)
Numer albumu: ..oooveiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiierieiistisissstcsessscosesssssssssssssnssons

Uczelnia: Uniwersytet Zielonogorski
Wydzial: Wydziat Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska

Kierunek studiow: ...
(architektura, budownictwo, inzynieria srodowiska)

ROAZa] StUAIOW: .o
(inzynierskie, magisterskie, stacjonarne, niestacjonarne)

SPeCalnosC: ... e

DEKLARACJA PRZYJECIA TEMATU
PRACY DYPLOMOWEJ

(inzynierskiej, magisterskiej)

Przyjmuje do realizacji w roku akademickim ......... [eviiinn.. temat pracy dyplomowej:

(podpis promotora) (podpis studenta)
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Zal. 3 Karta pracy dyplomowej



ZAL ACZNIKI

N 1016 33
(imie¢ i nazwisko)
(grupa- petna nazwa z kodem wg planu zajec)

Numer albumu: ... e
Uczelnia: Uniwersytet Zielonogorski

Wydziat: Wydziat Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska

Kierunek studiow: ... ..o
(architektura, budownictwo, inzynieria srodowiska)

ROdZa] StUAIOW: ..o
(inzynierskie, magisterskie, stacjonarne, niestacjonarne)

SPECIAINOSC: .ot

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

PROMOTOR PRACY & .o

(tytut, imi¢ i nazwisko promotora pracy)

RECENZENT PRACY & ..o

(tytut, imi¢ i nazwisko promotora pracy)

(data, podpis studenta) (data, podpis promotora)

AKCEPTACJA DZIEKANA

(data i podpis)
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Zal. 4. Oswiadczenie o procentowym udziale w pracy zbiorowej poszczegolnych jej
wspolautorow



ZAL ACZNIKI

Zielona Géra, ..................

Oswiadczenie o udziale w realizacji tematu pracy dyplomowej

Temat
pracy:
Promotor:

Imie i nazwisko wspoélautora

(wykaz czynno$ci wykonanych przez wspoélautora z okresleniem % wkiadu w wykonang
prace dyplomowa)

podpis sktadajacego oswiadczenie podpis promotora

Imi¢ i nazwisko wspoélautora

(wykaz czynno$ci wykonanych przez wspotautora z okresleniem % wkladu w wykonana
prace dyplomowa)

podpis sktadajacego o$wiadczenie podpis promotora

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej, wlacznie z rygorem niewaznos$ci nadania tytutu
o$wiadczam, Ze tre$¢ przedlozonej pracy dyplomowej w wyzej wymienionym zakresie zostala
napisana przeze mnie samodzielnie 1 nie byta wczesniej podstawg zadnej innej urzedowe;j
procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych.
Jednoczes$nie oswiadczam, ze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231
ze zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Oswiadczam roéwniez, ze egzemplarz pracy dyplomowej w formie wydruku komputerowego
jest zgodny z egzemplarzem pracy dyplomowej w formie elektroniczne;j.

podpis wspolautora podpis wspolautora
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Zal. 5. Wzor podania o zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym



ZAL ACZNIKI

/kierunek studiow, specjalno$¢, grupa /

studia stacjonarne* / niestacjonarne*
/tryb studiow/

nr albumu

Dziekan Wydzialu Budownictwa,
Architektury i Inzynierii Srodowiska
Uniwersytetu Zielonogorskiego

w Zielonej Gorze

Podanie o zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢

Proszg o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odleglosc.

Jednocze$nie o§wiadczam, ze:

1) posiadam dostgp do komputera lub smartfona wyposazonego w glosniki lub stuchawki, mikrofon i kamere,
podiaczonego do szybkiego tacza internetowego oraz do programu/aplikacji Google Meet;

2) potrafie obstugiwaé program/aplikacje Google Meet;

3) moja praca uzyskala pozytywny wynik w procedurze antyplagiatowej i pozytywna ocen¢ promotora i
recenzenta,

4) uzyskatam/em w e-indeksie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw wymaganych planem studiow;

5) uregulowatam/em wszystkie wymagane ptatnosci wzgledem Uniwersytetu Zielonogorskiego, w tym optate
za dyplom w wysokosci 60 zt; (dotyczy osob, ktore rozpoczety ksztatcenie przed rokiem akademickim
2019/2020)

/ czytelny podpis studenta /
Wymagane zalaczniki:
1. skan lub potwierdzenie pdf dowodu wplaty optaty za dyplom - 60 zt (dotyczy osdb, ktore rozpoczety
ksztatcenie przed rokiem akademickim 2019/2020) (tylko w przypadku niezaksiggowania wplaty na koncie
studenta w systemie StudNet)

Decyzja Dziekana Wydzialu Budownictwa, Architektury i InZynierii Srodowiska:

Zgadzam / nie zgadzam* si¢ na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$¢.

data podpis i piecze¢ Dziekana

Uwagi Podanie w postaci skanu nalezy przesta¢ wraz z zalacznikami na adres wiasciwego dla danego Wydziatu — Biura
Obstugi Studenta
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ZAL ACZNIKI

Zal. 6. Wzor oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na utrwalenie wizerunku



ZAL ACZNIKI

Oswiadczenie
o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku

W zwigzku ze zdalnym prowadzaniem zaliczen i egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrolg przebiegu, weryfikacji osiagnigtych efektow
uczenia si¢ oraz jego rejestracje wyrazam zgode na wykorzystanie przez Uniwersytet
Zielonogorski mojego wizerunku utrwalonego w zwigzku z rejestracjg prowadzonych
zaliczen 1 egzaminow w jakiejkolwiek formie i za posrednictwem dowolnego medium.
Oswiadczam, ze:

1.

4.

S.
a)
b)
c)
d)
e)

6.

zostalem poinformowany ze administratorem moich danych osobowych jest
Uniwersytet Zielonogorski, 65-417 Zielona Gora, ul. Licealna 9; REGON
977924147; tel. 683282000, fax: 683270735; www.uz.zgora.pl. a podanie przeze
mnie danych osobowych jest dobrowolne, odbywa si¢ na podstawie zezwolenia na
wykorzystanie wizerunku ale jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna
skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail:
IOD@adm.uz.zgora.pl lub telefonicznie tel. 603474724,

Podane dane osobowe przetwarzane sa w zwigzku z zdalnym prowadzaniem
zaliczen 1 egzamindbw =z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole przebiegu, weryfikacji osiggnictych efektow uczenia si¢
oraz jego rejestracje na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. ¢ RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych sa upowaznieni pracownicy Uniwersytetu i
MNISW.

Przystuguje Pani/Panu prawo:
dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
usunigcia danych osobowych;
whniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

(data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie )
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ZAL ACZNIKI

Zal. 7. Wzor oSwiadczenia o udost¢pnienie pracy dyplomowej



Zielona Gora, ..............

(data egzaminu dyplomowego)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* (niepotrzebne skresli¢) na
udostepnianie pracy dyplomowej studenta/ki:

(nazwisko i imiona studenta/ki — prosz¢ wypetic¢ wielkimi literami)

na temat:

przechowywanej w teczce osobowej.

(podpis promotora)

Zielona Gora, .......ccceevrennenns
(nazwisko i imiona studenta/ki) (data egzaminu dyplomowego)

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* (niepotrzebne
skresli¢) na udostgpnianie mojej pracy dyplomowej na temat:

przechowywanej w teczce osobowej.

(podpis studenta/ki)
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Zal. 8. Wzor strony tytulowej
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UNIWERSYTET ZIELONOGORSKI
WYDZIAL BUDOWNICTWA, ARCHITEKTURY I INZYNIERII SRODOWISKA
KIERUNEK: .....oovviiiii,
SPECJALNOSC: ....ovvveveinn.

Jan Kowalski

SYSTEMY GOSPODARKI ODPADAMI

SYSTEMS OF WASTE MANAGEMENT

PRACA DYPLOMOWA MAGISTERSKA

Promotor:
prof. dr hab. inz. Sebastian Serybinski

Zielona Goéra; miesigc rok
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